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Como acessar a Aba CEP?

Acessar a URL — http://plataformabrasil.saude.gov.br

Se usudrio novo, acessar o link <Cadastre-se> e seguir o tramite de Cadastro de Usudrio. Caso o usuadrio seja
Coordenador, o CEP devera solicitar atribuicdo de perfil pelo e-mail: conep.cep@saude.gov.br;

Se ja for cadastrado, insira <E-mail> e <Senha> e clique em <Acessar>;

Infermagoses ac
Participants da
Pesquisa

O sistema

? enviard nova
° senha para o e-
mail cadastrado.
OBS: Digite a
senha recebida
por e-mail, evite

copiar e colar. j

Tela Inicial de ——
visualizagdo, na o e /Informa o nome do Comité de
aba CEP e s Etica em que estd autenticado.
= S N S o—— Para usudrios que sao

. membros em mais de um CEP,
s clique na seta "l para

e e K selecionar o CEP desejado. /
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Projetos Cadastros

Itens abordados neste manual.

1. Projetos

" pablica ¥ Pesauicador |

etos Cadastros Administrativo Reunido Relatorios

Buscar Projetos
ndicadores o CEP € esta em: CEP > Projetes > Buscar Projeto de |

Retornar Situagdo Projeto

ERIR CEP

Validar Solicitagdo de Alteragdo de Pesquisador Responsavel
Devolver Projeto a CONEP

Buscar Projeto de Pesquisa por Relator USCAR PROJETO DE PESQUISA

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Buscar Projetos

\

Tipo de Apreciacio
Selecione B2

Selecione ) )
Tipo de Projeto

- Projeto Qriginal
A Emenda Selecione
Motificacdo Selecione

Coordenador
Participante
Coparicipante

“Wocé estd em: CEP = Projetos = Buscar Projeto de Pesquisa

GERIR CEP
Informa sua

BUSCAR PROJETO DE PESQUISA

localizagdo

Titule da Pesquisa CAAE

no sistema

Pesquisador Responsavel \ Tipe de Apreciagio Tipe de ijetaV

B
‘ Busealhsﬁl'ﬁ" u-_pa]

Instituigc Froponents

Palavra-chave

Minhas Apreciages Projeto Ap do Anterior 3 F Brasil
4 SITUAGAOD DA PESGQUISA

Apreciagies em Tramite Apreciagies Finalizadas (1]

Marcar Todas

idagic de cies ds CONEP Eem cio & Validacio D O

Agusrdsnde apreciacio de Em relatoris O

irmagéo de indicagio de relatoria | O

indicacdio de i O Relstoris Recusada

Aguardando parecer do colegiado S0 em Validagdo D O

Aguardande revisio do parecer do colegiado D D

O O O

Buscar
P Pesquisador - - = =
Apreciagio Tipo CAARE e Vr Rep Sub Mod 1°5ub Relator Situagio N.T. Agdo
Os registros em = evolugdc ds itsgdo ha mais de 04 diss.

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Indicadores do CEP

Piblico Pesquisador |MEEECTINENR

Cadastros  Administrative Reunido Relatdrios
Fyccar F'rr'inm

a Indicadores do CEP & estd em: CEP > Projetes > Buscar Projete de |
O - 1)L e L )

Validar Solicitagdo de Alteragdo de Pesquisador Responsavel

Develver Projete 3 CONEP

Buscar Projete de Pesquisa por Relator USCAR PROJETO DE PESQUISA

yacé astd ami CEP > Proptes = Indicadsres CEP

Pesquisar por:
@ ane O Perode

A Dets Inicial. Dala Freal:

2015 . | | Pesquisar

Projatos Psracores Tmps rddio Tampe média Pandénciss Fernpo médio do Projatos em
rucehisas fr Frimeirs parscar pasecar frai evTdis rRsa. pancénaas andamenco

8 58 0 0 q 0 31

<Projetos recebidos>: o Sistema exibe a quantidade de projetos recebidos pelo CEP (ou CONEP), ou seja, ja
aceitos pela secretdria. Os projetos somados para este indicador sdo os que se encontram nos
estados: Aguardando indicacdo de relatoria; Aguardando confirmacdo de indicacdo de relatoria; Em
relatoria; Relatoria Recusada; Aguardando parecer do colegiado; Aguardando revisdo do parecer do
colegiado; Aguardando liberacdo do parecer do colegiado;

<Pareceres emitidos>: o Sistema exibe a quantidade de pareceres do coordenador dos projetos de pesquisa
gue estejam na situagao “Parecer Consubstanciado Emitido”, independente do resultado do parecer;

<Tempo médio primeiro parecer>: o Sistema exibe (em dias) a média do tempo de emissdo de todos os
pareceres. O calculo é realizado da seguinte forma: (DEPC - DRS) / QPEC, sendo: DEPC — Data da emissdo do
parecer do coordenador; DRS — Data da recepgao pela Secretdria; QPEC — Quantidade de pareceres emitidos
pelo coordenador;

<Tempo médio parecer final>: somatdrio do tempo gasto com todos os projetos desde a entrada no CEP até
a conclusdo do término da andlise dividido pelo nimero de projetos avaliados;

<Pendéncias emitidas>: o Sistema exibe a quantidade de pendéncias geradas a partir de pareceres que foram
liberados pelo Coordenador, porém que exigem uma resposta por parte do pesquisador;

<Tempo médio de resposta as pendéncias>: o Sistema exibe (em dias) a média do tempo de resposta das
pendéncias. O calculo é realizado da seguinte forma: (DRRPP - DEPC) / QPP, sendo: DEPC — Data do envio da
pendéncia pelo Coordenador; DRRPP — Data de Recebimento das Respostas da Pendéncia do Pesquisador;
QPP — Quantidade de parecer pendentes.

<Projetos em andamento>: o sistema exibe a quantidade de projetos ja iniciados. Essa informagdo é
referente a primeira data do cronograma cadastrada no projeto.

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Retornar Situagao do Projeto

Reunido

Administrativo

Relatorios

Buscar Projetos

Indicadores do CEP

a Retornar Situagdc Projeto

Validar Solicitagdo de Alteragdo de Pesquisador Responsawvel

Dewvolver Projeto 8 CONEP

Buscar Projete de Pesquisa por Relator

& esta em: CEP = Projetos = Buscar Projeto de |

ERIR CEP

USCAR PROJETO DE PESQUISA

Wocé estd em: CEP > Projetos > Retomar Situacio do Projeto de Pesquisa

RETORNAR SITUACAD DO PROJETO DE PESQUISA

BUSCAR PROJETOS DE PESQUISA

Numero CAAE Titulo da Pesquisa
Tipo de Apreciagao Pesguisador Responsavel
Selecione -

Voltar |

BUSCAR |

Retornar Situagdo do Projeto

Revizdo do Parecer do Colegiado™”

E permitido somente ao Coordenador realizar a acdo de retorno da situacdo do projeto
apenas quando o mesmo estiver:
"Aguardando Confirmacgao de Relatoria";
"Em Relatoria";
"Aguardando Parecer do Colegiado";
"Aguardando Revisdo do Parecer do Colegiado".

= +f permitide somente ao Cocrdenador retornar a situacdo do projeto guando
estiver nas seguintes situacies: “Aguardando Confirmacéo de Indicacio de
Relatoria®, “Em Relatoria®, “Aguardando Parecer do Colegiado®, “Aguardando

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Validar Solicitagcao de Alteracao de Pesquisador Responsavel

" pohlien ¥ Pesauieadar |

Cadastros Administrativo Reunido Relatorios

Buscar Projetos
Indicadores do CEP £ esta em: CEP > Projetos = Buscar Projete de |

Retornar Situagdo Projeto
_F') I Validar Solicitagdo de Alteragdo de Pesquisador Responsave ERIR CEP

Devolver Projeto a CONEP
Buscar Projeto de Pesquisa por Relator USCAR PROJETO DE PESQUISA

Vocé estd em: CEP * Validar Solicitag@o de Alteracdo de Pesquisador Responsdvel » Pesquisar Solicitacdes de Alteracdo de Pesguisador Responsavel

PESQUISAR SDLICITACE)ES DE ALTERAC;E«O DE PESQUISADOR RESPONSAVEL . .
Utilize os filtros de Busca

~ para localizar o projeto.

PESQUISAR SOLICITAGOES DE ALTERAGAD DE PESQUISADOR RESPONSAVEL

Data Inicial Data Final
Niamero CAAE Titulo do Projeto
Situagao

Aguardando Avaliagdo da Pré-Solicitagdo ~

Buscar |

LISTA DE SOLICITAGGES
Data da Solicitagio do Pesquisador ¥ | Data da Validagiio do CEP ¥ | Mome do Comité de Etica * Titulo Projeto * Situagdo * Agbes
Centro Universitario de Brasilia - TMULO PUBLICO DO Aguardando
111212013 UNICEUB PROJETO DE NUMERO CAAE | Avaliagio da &
=25113213.0 Pré-Solicitacéo
Centro Universitario de Brasilia TITULO PUBLICO DO Aguardando
16/04i2013 UNICEUB " | PROJETO DE NUMERO CAAE | Avaliagio da &
= 14537213.6 Pré-Solictacio

Total de Solicitagbes: 2

Alterar Pesquisador Responsavel

Ap0s localizar as solicitagdes que aguardam avaliacdo,

+

clique no icone ¢ para Validar (surgird a tela da
préxima pagina):

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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“Wocé estd em: CEP » Validar Solicitagdo de &lteracdo de Pesquisador Responsdvel = Validar Solicitacie de Alteracio de Pesquisador Responsawvel
VALIDAR SOLICITACAO DE ALTERACAO DE PESQUISADOR RESPONSAVEL
VALIDAR SOLICI'IW;:EO DE .RLTERR@.RO DE PESQUISADOR RESPONSAVEL

DADOS DA S»OLICI'I?\QEO

Data da Solicitagdo do Pesquisador Data da Validagéo do CEP
111212013 | |
CNPJ do Comité de Etica Nome do Comité de Etica
o [Centro Universitério de Brasilia - UNICEUB
Humero CAAE Titulo do Projeto de Pesquisa
|251 13213.0.0000.0023 |TITULO PUBLICO DO PROJETO DE NUUMERQ CAAE = 254
Situagio Motivo da Alteragio
Aguardando Avaliagdo da Pré-Solicitagdo Pedido de Demissdo Pesquisador
*AMEXO §:

E obrigatério anexar documento
" Tipo de Documento: do CEP sobre a alteracdo do
iSelecione a opgdo i . ,

Pesquisador Responsavel.

Anexar

Tipo de Documento Nome Autor Perfil Tamanho Agbes

Solicita qé'a Assinada pelo Em_gque_consiste_o_trabalho_do_adwogadco 01 08 | AUTOR DO

Pesquisador Responsavel 2013.pdf ARQUIVO 5059933 54,97 KB el

DADOS DO PESGUISADOR RESPON SAVEL

DADOS DO ATUAL PE SQUISADOR RESPONSAVEL

CPFiDocumento Nome Social Curriculo

000.190.116-87 AGENTE 190118 Lattes | CV

* DADOS DO NOVO PESQUISADOR RE SPONSAVEL

CPF/Documento MNome Social Curriculo Agdo

00001874101 AGENTE 18741 Lattes |CV (]

Jgr Responsavel

O CEP podera excluir o Pesquisador indicado na Pré-solicitagdo e
selecionar outro pesquisador responsavel para o projeto. Para Sarvar

Voltar

finalizar a alteracdo, clique em <Salvar>.

Wocé estd em: CEP > Validar Solicitagdo de Alteracdo de Pesquisador Responsdvel » Pesguisar Solicitagdes de Alteracdo de Pesgquisador Responsavel
PESQUISAR SOLICITA(;C)ES DE ALTERAGJE\O DE PESQUISADOR RESPONSAVEL

PESQUISAR SOLICITAGGES DE ALTERAGAD DE PESQUISADOR RESPONSAVEL

Data Inicial Data Final
Nimero CAAE Titulo do Projeto
Situacdo

Selecione -

Buscar

Alterar Pesquisador Responsével |

O CEP também poderad alterar o Pesquisador Responsavel sem

a existéncia da Pré-solicitacdao, nos casos de falecimento ou

demissdo do Pesquisador. Nesse caso, deverd anexar
solicitacdo assinada pelo Coordenador do CEP.

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Existem na plataforma apenas dois casos onde é permitido ao CEP fazer alteragdo de Pesquisador
Responsavel, sdo eles:

e Demissdo de Pesquisador Responsavel;
e Falecimento de pesquisador Responsavel;

Efetue a mesma busca exibida anteriormente para Validar Alteracdo e clique para Alterar Pesquisador
Responsavel:

ALTERAR PESQUISADOR RESPONSAVEL

ALLTERAR PESQUISADOR RESPONSAVEL

* Thule do Projeto de Pesquisa
fres= Auguso | _BuscarProjeto |
* Motivo da Aterag3o
Celecions -
“ANEXDS:

“ Tipo da Documento:
Selecions = opcio -

Anerar

Tipo de Documento Noms sarbor Tamanho Lghas

DWDDS D0 ATUAL PESGUISADOR RESPONSAVEL

DADDS DO ATUAL PESQUISADOR RESPONSAVEL

CPFiDocumsnto Mome Social Cunmicube
0024 441-60 Aogasho Aes Brasll Lames |CV

* DADOS DO NOWD PESQUISADOR RESPON SAVEL
CPFiDocumeanto HNomsa Social Curriculo t=1

AEClonar NOVe Pesquisador Responsivel |

o s | s |

*ANEXOS:

* Tipo de Documento:

Selecione a opcdo
* Motive da Alteragio

Falecimento ﬂ

Motificacdo do CEP
Solicitacdo Assinada pelo Coordenador do CEP

Falecmento B et

Demiss3o

Efetuar a busca pelo novo Pesquisador que ird assumir o estudo:

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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DADOS DO ATUAL PESQUISADOR RESPON SAVEL
DADOS DO ATUAL PESQUISADOR RESPON SAVEL
CPF/Documentoe Nome Social Curricule
010.024.44120 Augusto Alves Brasil Lattes |V
* DADC S DO NOVO PESGUISADOR RESPONSAVEL
CPFiDocumento Neome Social Curriculo Agdo
Adicionar Novo Pesquisador Responsavel
Consultar Pesquisador x
Nacionalidade
G Brasileira b ! Estrangsira
CPF/Documento Name
TESTE Pesquisar
CPF/Documento HNome Curriculo t
618.163. 37404 Cienio TESTE Lattes cv
g2 5RE BG1-57 COUGLAS TESTE DA SILWA Latte= | CW
615.825. 256-50 JoEo Batists testes socizl] Lattes |CW
GET. 438 67305 JOSE TESTE 22 05 2012 DOUNGLAS D01~ Lattes |[CW
024.514.900-71 Julieni Redrigues Santestevan Lattes Cv
220.738.678-21 Luis do Teste Lattes |CW
1
£50.088 Q5R-08 MSTESTET Lattes |GV
G91.874. 14502 RAFAEL FREITAS - TESTE Lattes |CW
373.323 35816 Teste Lattes Cv
042 .97T.545-08 teste de nome socisl Lattes |CW
Ocorréncia 1 a 10 de 17 registro(s) B BB
Fechar

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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=t mm: CEP > Validar Sclicitagio

suizador Resporsdvel 5 Alterar Pesguisafor Resporsdvel

RAR PESQUISADOR RESPON

ALTERAR PESGUISADOR RESPONSAVEL

* Titule do Projeto de Pesquisa

ITesbe Augusto

| Buscar Projeto

* Motive da Alteragio
Faledmento

*ANEXOS:

* Tipo de Documento:

Selecione a opgdo

-
Ansxar
Tipo de Documento Nome Autor Tamanho Agbes
DADOS DO ATUAL PESQUISADOR RESPONSAVEL
DADOS DO ATUAL PESQUISADOR RESPON SAVEL
CPFiDocumento Mome Social Curriculo
010.024. 44180 Augusto Alves Brasi Lattes | CV
* DADOS DO NOVO PESQUISADOR RESPON SAVEL
CPFiDocumento Nome Social Curriculo Agio
183.374-04 Denio TESTE Lattes | CW ]

Voltar

AITERAR PESQUISADOR RESPONSAVEL

ALTERAR PESQUISADOR RESPONSAVEL

* Titulo do Projeto de Pesquisa

[Teste Augusto | _Busear Frojeto

* Motivo da Alteragdo

Faledmento -

“ANEXOS:

* Tipe de Documento:
Selecione a opgio

-
Amescar
Tipo de Documento Home Autor Tamanho Agies
MatificagSo do CEP '@ NOTIFIGAGAD_GEF pdf Augusto Alves Brasil | 47,21 KB -0
‘Solicitagio Assinada pelo Coordenador do CEF I@ SOLICITACAD_ASS_COORDEMNADOR.pdf Augusto Alves Brasil | 47,31 KB AllE
DADOS DO ATUAL PESGUISADOR RESPONSAVEL
DADO§ DO ATUAL PESQUISADOR RESPONSAVEL
CPFiDocumento Mome Social Curriculo
010,024 44180 Augusto Alves Brasil Lattes | CV
= DADOS DO NOVO PESQUISADOR RESPONSAVEL
CPF/Documento Mome Social Curriculo Agio
81 3.374-04 Denic TESTE Lattes | CV 1

Adicionar Novo Pesquisador Respons.

Voltar Salvar

Apds selecionado novo pesquisar, cligue em Salvar para confirmar a alteracdo.
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Devolver projeto a CONEP

C bghlicn B Pesaunieador

Cadastros Administrativo Reunido Relatorios

Buscar Projetos

Indicadores do CEF

Retornar Situagdo Projeto

Validar Solicitagdo de Alteragdo de Pesquisador Responsavel

_P | Dewvolver Projeto 4 CONEP I

Buscar Erujetu de Pesquisa por Relator

Vocé estd em: CEP * Projetos » Dewvolver Projeto & CONEP
DEVOLVER PROJETO PARA A CONEP

Buscar Projeto de Pesquisa

& estd em: CEP > Projetos = Buscar Projeto de |

ERIR CEP

USCAR PROJETO DE PESQUISA

Mamero CAAE Titulo da Pesguiza
teste log 2 @
‘ CAAE * Titulo * situacdo * Agao
‘ 00143112.1.0000.0031 Teste Log 2 - 19122011 Em Recepcio & Validacdo Documental P

Projetos encaminhados ao CEP pela CONEP e que estejam nas situacdes: “Em recepgdo e validagdo
documental pelo CEP”, “Aguardando indicagado de relatoria” e “Aguardando confirmagdo de indicagao

de relatoria” poderdo ser devolvidos, devidamente justificados. Clique no icone
justificativa e, em seguida, clique em “Confirmar”. Nesse caso, a CONEP tera de fazer nova indicagdo de
CEP para avaliar o projeto.

Informagdes

A devolucdo & permitida apenas para projetos encaminhados a este CEP pela
CONEP e que estejam nas situacies: “Em recepclo e validacio pelo CEPT,
*Aguardando indicacdo de relatoria® e “Aguardande confirmacdo da indicacéo

de relatoria”.

-
¢ parainformara
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Buscar Projeto de Pesquisa por Relator

Cadastros

PlataPorma
Brasil

C Diklien B Pecniieadar B

Administrativo

Reunido

Relatorios

Buscar Projetos

Indicadores do CEP

Retornar Situagdo Projeto

Validar Solicitagdo de Alteragdo de Pesquisador Responsawvel

Dewvolver Projets 3 CONEP

—!—-) Buscar Projeto de Pesquisa por Relator

Vocé esta em: CEP > Projetos = Buscar Projetos de Pesquisa por Relater

@FPor motivos éticos, ndo estio exibidos todos os protocolos nesta consulta.

PROJETOS EM TRAMITE

BUSCAR PROJETO DE PESGQGUISA POR RELATOR

Home do Relator

juremac] -

« SITUAGAO DA PESQUISA

Marcar Todas

Agusrdsnde Validegio de Recomendagdes da COMER

£ esta em: CEP > Projetes > Buscar Projete de |

ERIR CEP

USCAR PROJETD DE PESQUISA

Lembre-se de selecionar a “Situa¢do da

Funcionalidade criada para facilitar a

Pesquisa” que deseja procurar.

busca de projetos de pesquisa por relator.

~

/

Aguardsndo confirmacdo de indicacdo de relatoria

Aguardando parecer do colegiado

Aguardando revisdo do parecer do colegiade

PO

PO

PO

PO

PO

PO

POp

CAAE ¥

40075115.0.1001.0023

40075115.0.1001.0023

40074715.7.0000.0023

40072515.5.0000.0022

38238114.9.0000.0023

40074515.2.0000.0022

40075015.0.0000.0023

40074515.1.0000.0022

40114115.7.2004.0023

Versdo ¥

[=]

Data de
Recepgdo

08/ 052015
08/05/2015
04052015
04/05/2015
20/07/2015

05/05/2015

=]
o
=
o
]
=]
o

05052015

11/08/2015

Em relatoria

Relatoria Recusada

Parecer Consubstanciade Emitido Retirado Pelo Centro Coordenador

Protocolo Encaminhado & CONEP Transferide para cutro Comite de Etica

Ultima

Modificagdo ¥
08/05/2015
08/05/2015
04/05/2015
04/05/2015
30/07/2015

05/05/20185

Relator #

juremaci

juremaci

juremaci

juremaci

juremaci

juremaci

juremaci

juremaci

juremaci

Buscar

Situagdo ¥ Agdo
Parecer Consubstanciado Emitido
Protocole Encaminhado a CONEP

Parecer Consubstanciado Emitido

b/l vl B/ (b

Protocolo Encaminhado a CONEP
Aguardende confirmagde de indicagdo de relatoria ALF
Parecer Consubstanciado Emitido
Parecer Consubstanciado Emitide

Parecer Consubstanciado Emitide

b/| [v/| v (B

Parecer Consubstanciado Emitide

Exportar PDF Exportar Excel
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2. Cadastros

Texto Padrao

By et

T Padebs

Vodd waka W G

Acdo disponivel para

Coordenador e Secretario
Na aba CEP, selecione o menu

do CEP.
Cadastros — Texto Padrao

Projetos Cadasiros

AOministratvo  Reunido

Vors =std mm: CFF * Cadasiros » Texto Sadrdc * Consultar Texto Pedrfo

PARAMETROS DE CONSULTA

Tipo de Documento:

Subtipo:
| Selecione ] =

ftemn:
Assunto: Situagho;
| selecione =]

Buscar Adicionar Nowo Texto Pudlir.l

{ Adicionar Novo Testo Padric |

E possivel cadastrar texto padrdo conforme:

Tipo de documento: Ata, Parecer, Pauta;

Subtipo de Parecer: Carta de anuéncia, Parecer do Relator, Colegiado e Consubstanciado;

Item: todos os campos da relatoria;

Vocé estd em: CEP = Cadastros » Texto Padrdo » Consultar Texto Padrdo

CONSULTAR TEXTO PADRAO

PARAMETROS DE CONSULTA

Tipo de D Subtip Item:
Parecer |T| Parecer do Relator - | | Selecione

Assunto:

Apresentacdo do Projeto

Avaliac&o dos Riscos e Beneficios

Comentarios e Consideracdes sobre a Pesquisa
Conclusbes ou Pendéncias e Lista de Inadequacfes
Consideractes Finais a critério do CEP

9
Consideragfes sobre os Termos de apresentacdo obrigatoria
Objetivo da Pesquisa

Recomendacdes

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Projetos Cadactros Administrativo Rounido Relatorios
s \

Wocé ests em: CER > Cadastros » Texto Padrdc

INCLUIR TEXTD PADRAO

PARAMETROS DE CONSULTA

*Tipo de Documento: * Subtipo: * liem:

| Parecer [=] [Parecer do Relator ~ | |Apresentacao do Projeto =l

* Aesunto: Parametro: =

Selecione (=]
* Apresentagac do Projeto! . j
- Pesquisador responsavel
* |Titulo do projeto

Texto Fadrdc exemplc para o manual.
0 pesguisador <Pesquisador responsavel> do
de CRRE <N® do CBAE>.....

Voitar

Ao selecionar um parametro o sistema substituira a opgao
escolhida entre: <n? do CAAE>, <Pesquisador Responsavel> e

<Titulo do Projeto> pelas informag&es do projeto.

3. Administrativo

Dados do CEP

Reunido Relatorios

Cadastros Administrativo

Projetos

Dados do CEP
=tuar BloquUeTo Ltico @ em: CEP > Projetos = Buscar Projeto de Pesqu

Reenvio de Senha ao Usuario

Perfil de Acesso t CEP

H Unidade Técnica Plataforma Brasil
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E possivel inserir a logomarca do CEP que aparecerd em todos os \

@i

Adicionar imagem

Procurar lmagsm:

documentos emitidos. A imagem deve seguir o tamanho informado:
Altura 62 pixels e largura 122 pixels. Tamanho maximo da imagem:
1MB.

Projetos Cadasiros Administrativo Relatdrio: |

Frogurar

EC, JPG, ONG
pisie o Largura: 1
*Tamanho maxino permilide. 1M

CHPJ o Comite de Ftica:

fio prrmitidos:
HME

| Anexar I

Home do Comité de Etiva: Trermrerto Plalsforms Bresil-2

Alerar Dados

2 immgem skaxo serd exdkida sin lodos oz docyp TCEP:
Para adicinar uma imagen, CLIGUE 2L

- Fan = Email:
[t Jin2121-3313 natasha.lsivaiE ssude. gov br
* CEF: ~UF: * Bunicipio:
[75.000-000 | Buscarcer | [sE =] [masammmHA =l
TR TamTeT
|zczxczxchmjg_|mj \ [19912

Vinculo con Instit
CHP.E H
R e-mail, fax.

Orgao f Unidade:

fim da pagina.

.

Também é possivel alterar: telefone, enderego,

Para concluir a alteragdo clique em <Salvar> no

Vinculo com Instituicdo:
ViINCULO COM INSTITUIGAD

CHNPJ: Home da Instituigao:

| | Buscar Instituigdo

E uma atribuicdo do CEP

vincular Instituicdes que

fizerem parte do seu quadro, da

Orgéo / Unidade:

O CEP recebera todos os
projetos que tiverem a
Instituicao Proponente

vinculadas a ele.

Instituigies Selecionadas

CNFJ Razdo Social Nome Fantasia

11.282.320/0001-88 | Centro de Estudos & Pesquisas Oneolégicas do DOF CESPO

00.052.857/0001-87 | Centro Universitaric de Brasilia - UNICEUB

11.858.927/0001-08 | INSTITUTO DE CANCER DE BRASILIA LTDA

M CINA NUCLEA
24 942 732/0001-89 INSTITUTC DE MEDICINA NUCLEAR E

EMDOCRINCLOGIA DE BRASILIA LTDA IMAGENS MEDICAS DE BRASILIA

00.288 820/0001-71 | JOHN SNOW DO BRASIL CONSULTCRIA LTDA - EPP JOHN SNOW DO BRASIL

01.882.858/0001-29 | Onco-Vida Instituto Especializado de Oncologia Lida Onco Vida
42.8568.132/0001-16 | TEXTURA DA PELE TEXTURA DA PELE
UniCEUB

mesma forma, excluir vinculos
incorretos.
Para finalizar a agdo é

INSTITUTO DE CAMCER DE BRASILIA LTDA

necessario clicar em <Salvar>.

Vincule com Instituigdo

Situagdo
Ativa I}
Ativa L @
Ativa i1
Ativa 1
Ativa I}
Ativa 1
L
L

E de extrema importancia ressaltar que em projetos de Coparticipantes, s6 sera feita a replicagdo
do estudo quando estas tiverem vinculo com o CEP. Dessa forma, caso os projetos nao estejam sendo
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replicados, cabe ao CEP vincular a Coparticipante, e o Pesquisador Responsavel efetuar os procedimentos
de emenda que tratam da reinsergao desta instituicdo no estudo.

Lista de Membros:

LISTA DE MEMBRO S DESTE COMITE DE ETICA

CPFiDocumento Home E-mail Curriculo Atribuigdo Agbes
000.010.2305-58 AGEMNTE 10305 EMAIL10305@EMAIL. COM Lattes cv Coordenador 2 |7
000.128.86700 AGENTE 128387 EMAIL1Z2888T@EMAIL.COM Lattes cv Membro do CEP 2 | F
000.140.78805 AGENTE 140788 EMAIL140TEE@EMAIL.COM Lattes cv Membro do CEP 2 7
000.170.738-18 AGENTE 170738 EMAIL1TOTIS@EMAIL.COM Lattes cw Administrador 8l |2
000.181.383-81 AGENTE 181383 EMAIL18138@EMAIL.COM Lattes cv Membro do CEP 2l |-
000.018.74101 AGENTE 18741 EMAIL1E87T41@EMAIL. COM Lattes cv Secretaria 2 |7
000.232.085-11 AGENTE 232085 EMAILZ32085@EMAIL.COM Lattes cv Membro do CEP 2 07
000.228.088-24 AGEMNTE 2238080 EMAILZ2E0E8@EMAIL.COM Lattes cv Membro do CEP 2 0
000.024.284-77 AGEMTE 24284 EMAILZ4284DEMAIL. COM Lattes cv Membro do CEP 25
000.259.028-08 AGENTE 259036 EMAILZE2028@EMAIL.COM Lattes cv Seoetaria 2 F

Ocorréncia 1 a 10 de 25 registro{s} » B»H

Voltar Visualizar Layout | Salwar |

<Visualizar Layout>:
Visualizacdo do layout do CEP,
com dados e logomarca.

Clique em <Salvar> para
concluir as alteragdes
realizadas pelo CEP.

Perfis do CEP

Membro: perfil basico que tem como principal fungdo efetuar a relatoria dos estudos submetidos ao
CEP;

Assessor: perfil de apoio que tem como func¢do analisar, guardar e rascunhar pareceres dos
relatores/membros;

Secretaria: perfil gerencial que tem como fungdes vinculos com CEPs, altera¢do de dados, bloqueios
éticos, atribuicdo de perfis (exceto coordenacdo), reenvio de senhas, criacdo de Atas/Pautas e Relatdrios.

Coordenador: perfil administrativo que tem como principal funcdo a liberacdo dos pareceres e tem
acesso a todas as demais funcgées dos perfis.

Obs.: Atribui¢Oes e Alteragoes de Perfis de Coordenador devem ser solicitados pelo e-mail:
conep.cep@saude.gov.br

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Efetuar Bloqueio Etico

O sistema efetua bloqueio ético automatico

quando Pesquisador ou Assistentes de
" Publics | Posquisador

Pesquisa tém relacdo direta com o Comité de

Projetos Cadastros Administrativo Reunido Relazd Etica que analisara a pesquisa.

Dados do CEP

; Efetuar Bloqueio Etico

TG 08 SENNy 50 UZIario
Perfil de Acesso { CEP

Vocé estd em: CEP > Administrative > Efetuar Blogueio Etico

EFETUAR BLOQUEIO ETICO . ~ ~ . P
grE Ut slynlEluizyiee Em situacdes nao identificadas pelo
BUSCAR PROJETOS DE PESQUISA sistema, o Coordenador ou Secretaria do
Nimero CAAE Titulo da Pesquisa CEP podem adicionar bloqueio ético,
24300613.1.00000023 clicando no icone <Editar>.
Tipo ™ CAAE * Versdo ¥ Pesquisador Responséavel * Situagio ®
P 24300813.1.0000.0023 1 AGENTE 10305 Aguardande parecer do colegiado F-1w
Voltar
Vocé estd em: CEP > Administrative > Efetuar Blogueio Etico
— DADOS DA VERSAO DO PROJETO DE PESQUISA
Titulo da Pesquisa: TITULO PUBLICO DO PROJETO DE NUMERD CAAE = 24300613.1
I?esquisador Responsavel: AGENTE 10305
Area Temdtica:
Versdo: 1
CAAE: 24300613.1.0000.0023
Submetido em: 3010203
Instituigdo Proponente: Centro Universitario de Brasilia - UNICEUB
Situagdo da Versdo do Projeto: Aguardando parecer do colegiadi
Localizagdo atual da Versdo do Projeto: Centro Universitario de Brasilia - UNICEUB
Patrocinador Principal: Financiamento Proprio
PROJETO DE PESQUISA
Membro do CEP & Blogueio Motivo
AGENTE 10057 [

AGENTE 10305 Impedimento ético automético para Contato Cientifico,

Administrador

AGENTE 12471

AGENTE 18741 7 . . . s
Ap0s clicar em <Editar> surgird a tela com a

AGENTE 24364
o - relagdo de todos os membros do CEP.
= ' 1 H ~ " N
R Selecione a marcacgdo na coluna “Bloqueio”,
AGENTE 31452 ' ao lado do membro do CEP que deve ter
AGENTE 32017 bloqueio. Surgira tela para esclarecer o
motivo:
— Ex: Pesquisad@r Principal é conjuge do ——
Coordenad@r do CEP.
Clique em <Confirmar>.

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Reenvio de Senha ao Usuario/ Altera¢do de E-mail

Funcionalidade de extrema importancia ao CEP, por exemplo, nos casos em que o usuario alterou o e-mail e
perdeu o acesso, a secretaria ou coordenador podem fazer o procedimento.

Projetos Cadastros Administrativo Reunido Relatorios

Dados do CEP

Efetuar Bloqueio Etico @ em: CEP = Projetos = Buscar Projetoe de Pesqu

Reenvio de Senha ao Usuario

PErTil 08 ACESS0 L CEP

Vocé estd em: CEP > Administrativo > Reenvio de Senha ao Usuario

REENVIO DE SENHA AO USUARIO

FILTRAR USUARIO
Busque o pesquisador pelo

Nome:
e rodrigo CPF OU Nome Social
Buscar| (cadastrado no sistema).

LISTA DE USUARIOS
Nome Social ¥ CPF *

Rodrigo

USUARIO SELECIONADO

Home do Usuario: Rodrigo
R.G.:
E-mail:

ALTERA{}:\O DE E-MAIL

Deseja Alterar o E-mail?
© sim
E-mail:

Confirme o E-mail:

Enviar Senha Alterar Email |

Para alterar e-mail, responda SIM

) ] a pergunta “Deseja Alterar o E-
Para enviar nova senha, clicar em S e
mail? ”, insira os novos dados e

<Enviar Senha>. O sistema gera . .
i clique em <Alterar E-mail>.
automaticamente nova senha e

envia para o e-mail cadastrado
pelo usudrio.

\_
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Perfil de Acesso

Administrativo Reunido Relatorios

Dados do CEP

Projetos Cadastros

Efetuar Blogueio ttico @ em: CEP > Projetos > Buscar Projeto de Pesqgu

Reenvio de Senha ao Usudrio
Perfil de Acesso

&, PlobaPor
grosi

Projetoe Cadastros  Admmistrativo  Reunido

Filtrar Uzuéria

Treinamento Platzforma Brasil- >

CPFRDocumento: Norme:
I hesie
Auscar
Usuidriog
Home Social ¥ CPRDocumano * E-mail * Curriculn Agies
leste MomeSoniall #2517 29765 test=flome=ocal @ elis.com br Lafles
Imste fexle teshe feste bt meteiimiede com Lafles
Usugria Move Para Tecte testagoragicts com ki Ltz
aE @ Ceorréncta 21 4 23 de 23 regietrofe]

| voltar I

ﬂ)m excecdo do Perfil D

Coordenador — que precisa de
prévia autorizacio da CONEP —
os demais perfis podem ser
atribuidos pelo Coordenador ou
Secretaria do CEP.

Obs.: Quando ha impedimento
ético do Coordenador, o CEP
enviar

devera e-mail  para

conep.cep@saude.gov.br com o

Ato de Designagdo (Portaria,
Edital ou Ato Administrativo) para
gue seja autorizada a liberagao de
perfil de um segundo

Coordenador, que atuard em caso

de: bloqueio ético, férias ou

Qen(;a médica do Coordenador./

Clicando no icone <Editar> surgira a tela:

Perfis »
.m0 o rimeess nAART DR RS A DU & BAlE LD
Posquissdonr: Tesie 1
Data Perfd Agio
Wenibre do CEP Mio Tt
Smcretirem At
SAasEsast A
Hithrien oo pertl
P Tl Clata tuagaa

Fechar Ermvias ©

Clique no perfil que deseja atribuir e, em seguida, clique em “Enviar
e-mail” para que o usuario receba e-mail automatico informando a
atribuicao do perfil.

OBS: Todos os perfis atribuidos pelo Coordenador devem ser
informados a CONEP, pelo e-mail conep.cep@saude.gov.br

*Caso queira retirar o perfil atribuido, estara habilitada a <Ag¢do>:
Exonerar.
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4. Reunido

Pauta

Como cadastrar uma pauta de reuniao:

Perfis que podem cadastrar pautas de reunides: Secretario(a), Assessor(a) e Coordenador(a) do CEP.

1. Orientar o usudrio a abrir o navegador, preferencialmente o Mozilla Firefox, e inserir o endereco da
Plataforma Brasil: http://plataformabrasil.saude.gov.br

2. Orientar o usudrio a acessar o sistema com o endereco de e-mail e senha atualmente registrados no
sistema.

€20

£ Maisvitages (§ Primeios cesses

Eqereuaserha?  ad

Informiag des ao
Participante da
Pesquisa

Figura 1 — Acesso ao sistema Plataforma Brasil

3. Orientar o usuario a acessar a aba “CEP”, acionar o menu “Reunido” e o submenu “Pauta”.

Satide

@y

Projctoz radastros

BUSCAR PROJETO DE PESQUISA

Figura 2 — Acesso a Funcionalidade de Pauta

4. Clicar na opgao “Adicionar Nova Pauta”.
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Vock estd em| CEP > Reunido > Consultar Pauta

PARAMETROS DE PESQUISA

Data Iniciak: Data Final: Hora: Coordenador:

ate

I Adicionar Nova Pauta II

RESULTADO DA PESQUISA

Data ™ Hora * Coordenador * N* de projetos pautados Agbes

Figura 3 — Acesso a Funcionalidade para Cadastro de Pautas

5. Feito isto, o sistema apresentara formulario para cadastro de pauta. Por padrdo, no quadro “Dados da
Pauta” sdo recuperadas as seguintes informacgdes:

e Data: exibe a data atual.
e Hora: exibe a hora atual.
e Local: exibe o endereco do comité de ética em questao.
e Coordenador: exibe o nome do usudrio autenticado no sistema, desde que possua perfil de
coordenador (a), assessor (a) ou secretario (a) no referido CEP.
Vale ressaltar que todos os campos acima sdo passiveis de alteracao, caso o usudrio julgue necessario.

Caso a data informada pelo usudrio seja igual a data de relatoria designada para um ou mais protocolos
na fase de indicacdo de relatoria, o sistema apresenta janela onde sdo recuperados todos os projetos
com a respectiva data, permitindo que estes sejam adicionados a pauta, conforme imagem a seguir:

A data de relatoria do(s) Projeto(s) de Pesquisa a seguir corresponde & data da Pauta.
Caso queira incluir o{s) Projeto(s) 4 Pauta, selecione-o(s) abaixo:

PROJETO(S):

Marcar Todos Nimero CAAE Nome do Projeto da Pesquisa

40268616.6.0000.5238 TESTE DI& 04.11.16

Fechar I Adicionar Projeto 4 Pauta

Figura 4 — Inclusao de projetos a Pauta pela data de relatoria

6. No quadro “Projeto de Pesquisa”, orientar o usuario a clicar na opgao “Adicionar Projeto a Pauta”.
e Ao clicar na op¢do “Adicionar Projeto a Pauta”, o sistema apresenta janela para consulta de
projetos, por meio dos filtros “CAAE” e/ou “Nome do Projeto”.

e No quadro “Resultado da Pesquisa”, orientar o usuario a selecionar os projetos desejados, e ao
final clicar na opcdo “Adicionar Projeto a Pauta”.

e Vale ressaltar que somente protocolos nas situagbes de “Aguardando Indicacdo de
Relatoria”, “Aguardando Confirmacdo de Indicacdo de Relatoria”, “Em _relatoria”,
“Aguardando Parecer do Colegiado” e “Aguardando Revisdo do Parecer do Colegiado” sdo
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recuperados nesta consulta. Ou seja, protocolos com tramitacao finalizada ndo podem ser
inseridos em uma pauta.

e Para remover um projeto da pauta, basta clicar na opgdo “Excluir” (icone “X”) do referido
registro.
o Caso a situacdao do protocolo tenha sido atualizada para “Parecer Consubstanciado
Emitido”, o sistema ndo permitira a exclusdo deste projeto, exibindo a seguinte
notificagcdo ao usuario:

o Projeto de Pesquisa na situacdo Parecer Consubstanciado Emitido ndo pode ser retirado da Pauta.

o Caso o protocolo ainda esteja em tramitacdo no CEP, o sistema apresentara uma janela
onde o usudrio deverd selecionar o motivo desta exclusdo (Projeto de pesquisa
cancelado pelo pesquisador OU Projeto de pesquisa retirado por auséncia do relator) e
se julgar pertinente, ainda podera complementar a informacdo por meio do campo
“Justificativa”.

Motivo X

Motivo da retirada do Projeto de Pesguisa:
Projeto de pesquisa retirado por auséncia do relator ~
Justificativa:

0 relator ndoc pode comparecer & reunido
agendada.

Caracteres restantes: 1950

Cancelar I Confirmar I

Figura 5 — Motivo de Exclusao de Projeto da Pauta

o Ao clicar na opgdo “Confirmar”, o sistema apresenta uma janela para reagendar a
relatoria do projeto.
= Ao informar uma nova data e clicar em “Sim”, o sistema atualizard a data de
relatoria do projeto em questao.
= Ao clicar na opcdo “N3o”, o sistema mantera a data de relatoria informada
anteriormente.

Aviso
Deseja reagendar o Projeto de Pesguisa?

Informe a nova data: |

Figura 6 — Reagendar Data de Relatoria na Pauta
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o Apds a confirmagdo da exclusdo, o sistema remove o registro do projeto da referida
pauta de reunido.

No quadro “Membros Convocados”, por padrdo, o sistema recupera e exibe o nome do usuario
autenticado. Caso ndo queira fazer parte como membro convocado, orientar o usudrio a clicar na op¢ao
de exclusao, representada pelo icone “X” na coluna “Acdes”.

Para adicionar novos membros na Pauta, orientar o usudrio a clicar na opcdo “Adicionar Membro”. Deve
ser informado o nome ou CPF do membro desejado, e vale ressaltar que este deve ser vinculado ao
referido CEP na Plataforma Brasil.

No quadro “Bloqueio Etico”, o sistema recupera e exibe o(s) nome(s) do(s) usudrio(s) que foram incluidos
como membros na Pauta, porém que possuem algum envolvimento (como assistente, pesquisador
responsavel, equipe de pesquisa) com os projetos de pesquisa que foram adicionados na Pauta.

Para remover o bloqueio ético nesta pauta de reunido, orientar o usuario a clicar na opcao “Desbloquear”
da coluna “AcGes”. E para atribuir o bloqueio novamente, basta clicar na op¢do “Bloquear” (icone “X”).

O campo “Outros Convocados” é de preenchimento livre, comporta até 2000 caracteres, e pode ser
utilizado para inserir nomes de outras pessoas que nao sdao membros do CEP.

O campo “Outros Assuntos” é de preenchimento livre e comporta até 2000 caracteres, e pode ser
utilizado para inserir quaisquer informacgdes que ndao foram abordadas nos demais campos.

Ao acionar a opg¢do “Voltar”, o sistema retorna a tela de consulta de pautas do CEP.

Ao acionar a opgao “Imprimir”, o sistema gera arquivo em formato PDF referente a pauta de reunido que
esta sendo cadastrada, conforme demonstrado na Figura 5 — PDF da Pauta de Reunido.

Ao acionar a opgao “Salvar”, o sistema grava as informacgdes preenchidas na referida pauta de reunido,
envia por e-mail a todos os membros convocados e retorna a tela anterior com a pauta em PDF anexada.

0O e-mail enviado esta descrito abaixo:

Remetente: plataformabrasil@saude.gov.br
Assunto: PLATBR - Plataforma Brasil: Convocagao para reunidao

Prezado (a) Sr. (a) <nome do membro convocado>,
Vocé esta convocado (a) para a reunido do dia <data da reunido> que se realizara as <hora da
reunido> no local <endereco da reunido>. Encaminhamos a pauta de reunido.

Atenciosamente,

Plataforma Brasil
http://plataformabrasil.saude.gov.br

Esta é uma mensagem automatica. Favor ndo responder este e-mail.

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Vooe esta mm

* Reunifo * Pauts

DADDS DA PAUTA

* Data:

* Hora: *Local = Coordenador:
10/07/2018 10:42 Rua Afonso Cavalcanti, 275 Cidade Nova RID
PROJETO DE FESQUISA
CAAE Home do Projeto Home Social Instituigdo Vinculeda Nome do Relator Situagio Agdes
& | TESTE DA 20.05.18 3“3:0 FERNANDES Enfermagem Anna Aguardando revisio do parecsr do x
S colkegado

TestE 7 - £scol g8 Enfermagem Anna ? -
3|y 4na Fada Estrangs ey i 45 Ardando parerer X

MEMEBRCS CONVOCADDS

CPFDocumento

Agoe
Verdnica Oliveia X
019715 591.05 Ans Paula Farnandee x

BLOGUEIC £TI

Home do Projeto Home Social Jusiificaliva Agbes
~ . | A&ns Paula - Escoia ge Enfermagem Anng Mery - EEANS LFRY - Hospdal Escoy de
ESTE DIA 20.05 18 = s o
Fernandes
Anz Pavla Escola de Enfarmagam Anns Mery - EEANS UFR) - Hoepital Ezcol de
Fernandes -

QOutros Con'.rocao

Dutros nssumo

RAazcunno saivo automaticamente ém 1

= 1058 (2042 minutos ay

Home 3ocial

Caracteres restantes: 0

Imprimir

Figura 7 — Formulario para Cadastro de Pauta
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COMITE PLATAFORMA BRASIL QW‘”"‘“

PAUTA DE REUNIAD

1. ldentificagdo da Reunido

_Awvenida das Flores 123 Brasilia NUCLED S
Local: EANDEIRANTE Responsavel: ADMIN

Data da Reunido: 10V07/2012 Horario: 12:53

2. Projeto de Pesquisa

: Mome do Instituigio
CAAE Nome do Projeto Pesquisador \inpulkada Nome do Relator

Projeto Teste .
40522816.8.0000.8135 (Verdnica Veranica Wieira

3. Membros Convocados

CPF Nome do Membro Assinatura
444 THB ATT-72 ADMIN

4. Bloquein Etico

3. Cwtros Convocados
Tests

6. Qutros Assuntos
Teste

Enderego:  Avenida das Flones 123

Balrro:  Erasiia CEP- 74.0s8-810
UF: OF Mumlsiplo: NUCLEC BANDEIRANTE
Telafoms: [E1[53582-2088 E-mall: comBsdafmtemidadefemal.oom

Figura 8 — PDF da Pauta de Reuniao

Como localizar uma Pauta:

Pré-condigdes: Executar os passos (1), (2) e (3) do procedimento [Como cadastrar uma pauta de reunido].

1.

Orientar o usudrio a informar pelo menos um pardmetro de pesquisa (data inicial, data final, hora e/ou
coordenador), e clicar na op¢ao “Buscar Pauta”.

Se existir (em) pauta(s) cadastrada(s) com o(s) parametro(s) informado(s), esta(s) sera (3o) recuperada(s)
e exibida(s) no quadro “Resultado da Pesquisa”.

Para o detalhamento da pauta, orientar o usudrio a clicar na opg¢do “Detalhar” (icone lupa) da coluna
“Acdes”.

Para a alteragdo da pauta, orientar o usudrio a clicar na opg¢do “Editar” (icone lapis) da coluna “AcGes”.

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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5. Para a exclusdo da pauta, orientar o usuario a clicar na opgao “Excluir” (icone lixeira) da coluna “Acdes”.

Vocg esta em: CEP > Reunifo » Consultar Pauta

PARAMETROS DE PESQUISA

Data Inicial: Data Final: Hora: Coordenador:
10/07/2019 ate
Buscar Pauta Adicis Nova Pauta
RESULTADO
Data ¥ Hora * Coordenador ¥ N° de projetos pal

100772019 10:42 Verdnica Oliveira

R

Figura 1 — Consulta de Pautas

Ata

Como cadastrar uma ata de reuniao:

Perfis que podem cadastrar atas de reunides: Secretario(a), Assessor(a) e Coordenador(a) do CEP.

1. Orientar o usudrio a abrir o navegador, preferencialmente o Mozilla Firefox, e inserir o endereco da
Plataforma Brasil: http://plataformabrasil.saude.gov.br

2. Orientar o usudrio a acessar o sistema com o endere¢o de e-mail e senha atualmente registrados no
sistema.

Figura 1 — Acesso ao sistema Plataforma Brasil

3. Orientar o usuario a acessar a aba “CEP”, acionar o menu “Reunido” e o submenu “Ata”.

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Projetoe Cadastroa vative Relatorioa

BUSCAR PROJETD DE PESQUISA

Figura 2 — Acesso a Funcionalidade de Ata

4. Clicar na opcao “Adicionar Nova Ata”.

Vocé astd am: CEP > Rauniic > Consultar Ata

PARAMETROS DE PESOUISA

Data Inicial: Data Final: Hora: Lecal: Coordenador

2

Figura 3 — Acesso a Funcionalidade para Cadastro de Atas

5. Feitoisto, o sistema apresentard formuldrio para cadastro de ata. Por padrao, no quadro “Dados da Ata”
sdo recuperadas as seguintes informacdes:

Data: exibe a data atual.

Hora: exibe a hora atual.

Local: exibe o enderego do comité de ética em questao.

Coordenador: exibe o nome do usudrio autenticado no sistema, desde que possua perfil de
coordenador (a), assessor (a) ou secretario (a) no referido CEP.

Vale ressaltar que todos os campos acima sao passiveis de alteragdo, caso o usuario julgue necessario.

Caso a data informada pelo usudrio seja igual a data de relatoria designada para um ou mais protocolos
na fase de indicagdo de relatoria, o sistema recupera e inclui na ata todos os projetos com a respectiva
data, no quadro “Projeto de Pesquisa”.

6. No quadro “Projeto de Pesquisa”, orientar o usudrio a clicar na opgao “Adicionar Projeto a Ata”.
e Ao clicar na opcdo “Adicionar Projeto a Ata”, o sistema apresenta janela para inclusdo de
projetos na ata, por meio das op¢des “Pauta” ou “Projeto de Pesquisa”, conforme figura abaixo:

urpcar Projsn x

PARAMET RS DE PESOUISA

Buncar

Figura 4 — Adicionar Protocolos a Ata

o Ao selecionar a opgdo “Pauta”, o sistema apresenta os seguintes parametros de pesquisa:
= Datainicial

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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= Data final

® Hora
=  Coordenador
= CAAE

= Opcgao “Buscar”

e O usuario deve informar um dos parametros acima e clicar na opg¢ao “Buscar”.
Se houver (em) pauta(s) cadastrada(s), esta(s) sera (3o) recuperada(s) no quadro
“Resultado da Consulta”.

e O usudrio deve/pode selecionar uma ou mais pautas, e clicar na opgdo
“Adicionar Projeto a Ata”.

e Feito isto, os projetos adicionados a estas pautas serdo carregados na referida
Ata, no quadro “Projeto de Pesquisa”.

e Vale ressaltar que apds a indicacdo da pauta na ata, ndo é mais possivel localiza-
la no sistema. Ou seja, a pauta “some” e ndao poderd mais ser utilizada em atas
posteriores.

Ao selecionar a opcdo “Projeto de Pesquisa”, o sistema apresenta os seguintes parametros de
pesquisa:
= Titulo da Pesquisa
= Nudmero CAAE
= Situagao
e Aguardando indicagdo de relatoria
e Aguardando confirmacdo de indicacdo de relatoria
e Em relatoria
Aguardando parecer do colegiado
e Aguardando revisdo do parecer do colegiado
=  Opcdo “Buscar”

e O usudrio deve informar um dos parametros acima e clicar na op¢ao “Buscar”.
Se houver (em) projeto(s), este(s) sera (do) recuperado(s) no quadro “Resultado
da Consulta”.

e Orientar o usudrio a selecionar os projetos desejados, e ao final clicar na opc¢do
“Adicionar Projeto a Pauta”.

e Vale ressaltar que somente protocolos nas situagdes de “Aguardando Indicacdo
de Relatoria”, “Aguardando Confirmacdo de Indicacdo de Relatoria”, “Em
relatoria”, “Aguardando Parecer do Colegiado” e “Aguardando Revisdo do
Parecer do Colegiado” sdo recuperados nesta consulta. Ou seja, protocolos com
tramitacao finalizada ndo podem ser inseridos em uma pauta.

Para remover um projeto da pauta, basta clicar na opgdo “Excluir” (icone “X”) do referido
registro.
o Caso a situagdao do protocolo tenha sido atualizada para “Parecer Consubstanciado
Emitido”, o sistema ndo permitird a exclusdo deste projeto, exibindo a seguinte
notificagdo ao usuario:

0 Projeto de Pesquiza na situacdo Parecer Consubstanciado Emitido ndo pode ser retirado da Ata.

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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o Caso o protocolo ainda esteja em tramitagcdo no CEP, o sistema apresentard uma janela onde o
usuario deverd selecionar o motivo desta exclusdo (Projeto de pesquisa cancelado pelo
pesquisador OU Projeto de pesquisa retirado por auséncia do relator) e se julgar pertinente,
ainda poderd complementar a informacao por meio do campo “Justificativa”.

Motivo X

Motivo da retirada do Projeto de Pesguisa:
Projeto de pesquisa retirado por auséncia do relator
Justificativa:

0 relator ndoc pode comparsecer & reunilo
agendada.

Caracteres restantes: 1950

Cancelar I Confirmar I

Figura 5 — Motivo de Exclusao de Projeto da Ata

o Ao clicar na opg¢do “Confirmar”, o sistema apresenta uma janela para reagendar a relatoria do
projeto.
= Ao informar uma nova data e clicar em “Sim”, o sistema atualizara a data de relatoria do
projeto em questao.
= Ao clicar na opcdao “N&o”, o sistema manterd a data de relatoria informada
anteriormente.

Aviso

Deseja reagendar o Projetc de Pesguisa?
Informe a nova data: |

Nio | Sim |

Figura 6 — Reagendar Data de Relatoria na Ata

o Apbds a confirmagdo da exclusdo, o sistema atribui situagdo de “Retirado da Ata” (em formato de
hiperlink) ao projeto que foi removido da Ata. Ao clicar neste hiperlink, o motivo da exclusdo é
exibido.

7. No quadro “Membros Convocados”, por padrdo, o sistema recupera e exibe o nome do usudrio
autenticado. Caso ndo queira fazer parte como membro convocado, orientar o usuario a clicar na opg¢ao
de exclusdo, representada pelo icone “X” na coluna “Acbes”.

8. Para adicionar novos membros na Ata, orientar o usuario a clicar na opgdo “Adicionar Membro”. Deve
ser informado o nome ou CPF do membro desejado, e vale ressaltar que este deve ser vinculado ao
referido CEP na Plataforma Brasil.
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No quadro “Bloqueio Etico”, o sistema recupera e exibe o(s) nome(s) do(s) usudrio(s) que foram incluidos
como membros na Ata, porém que possuem algum envolvimento (como assistente, pesquisador
responsavel, equipe de pesquisa) com os projetos de pesquisa que foram adicionados na Ata.

Para remover o bloqueio ético nesta Ata de reunido, orientar o usudrio a clicar na opgao “Desbloquear”
da coluna “AcGes”. E para atribuir o bloqueio novamente, basta clicar na op¢do “Bloquear” (icone “X”).

O campo “Outros Convocados” é de preenchimento livre, comporta até 2000 caracteres, e pode ser
utilizado para inserir nomes de outras pessoas que nao sdo membros do CEP.

O campo “Outros Assuntos” é de preenchimento livre e comporta até 2000 caracteres, e pode ser
utilizado para inserir quaisquer informacdes que ndao foram abordadas nos demais campos.

Ao acionar a opg¢ao “Voltar”, o sistema retorna a tela de consulta de Atas do CEP.

Ao acionar a opgao “Imprimir”, o sistema gera arquivo em formato PDF referente a Ata de reunido que
esta sendo cadastrada, conforme demonstrado na Figura 16 — PDF da Ata de Reunido.

Ao acionar a opc¢ao “Salvar”, o sistema grava as informacgdes preenchidas na referida Ata de reunido.

Ao acionar a opgao “Concluir”, o sistema finaliza a referida Ata de Reunido. Vale ressaltar que apds esta
acdo ndo é mais possivel altera-la.

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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CER > Reur ¥ Abm

Vocs sxts wm

DADOS DA ATA
. Ramcunhe hcamenieem 4
= nze o ax).

0 Locat - Coordenador
L6/07/2019 Rua Afonse Cavalcanti, 275 Cidade Nova RIO Verfnlca Clivelra
PROJETO DE PESQUISA
CAAE Home do Projeto Home Socia Instituigio Vinculads Neme do Relator Situagio Aghes
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CPFiDocumento
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000.012.2

000.011.103-14

CO0.070

BLOGUE ET

= do Projeto Nome do Membro

-wersio 31 Co

Cutros Convocados:

Demais convocados: Sr. Jo&o Silwva.
Cutros Assuntes:
Fodiiram) exclulidois) fre (2} Menbro(s) do Bloguel

Escoln oo Enfermagem

rpediments ften autamdtcs

Eatrado dg atg

Adkicionar Projeto & Ata I

Home Social

Adicionar Membro |

Justificativa Ages

tente de Freenchme o

Caracterss restantes 1941
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Figura 7 — Formuldrio para Cadastro de Ata
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COMITES DE TESTES PLATBR %Mpm"*

ATA DE REUNIAD

1. Mdentificagio da Reunido

. Alameda das Flores 375 GUARA I i
Local: BRASILIA Responsavel: Coordenadaor

Data da Reunido: 16/07/2019 Horario: 13:44

2. Projeto de Pesquisa

. Home do Instituicdo
CAAE MHome do Projeto Pesquisador Vinculada Nome do Relator

TITULD PUBLICO

O PO ETO P Universidade
0BB02212.1.1001.5505 MUMERD CAAE = AGENTE 11031 Federal de 530

DO02212 1 Paulo

TITULS PUBLICO

0O PROJETO DE Universidade
0860221211001 5505 MUMERD CAAE = AGENTE 11031 Federal de 580

00002212 1 Paulo

3. Membros Convocados

CPF MNome do Membro Assinatura
DD0.011.03105 AGENTE 11031
DDO.O18 23501 Coocrdenador CTIZ

4. Bloqueio Efico

5. Dutros Convocados
Testa

6. Qutros Assuntos

Foilram) excluidols) ofs) seguinte{s) Membrofs) Convocadols): 7T78.658.478-34 Veronica Oliveira

Aiameda das Flores 375

Balrmo:  GLARA I CEP: 71.070-T14

UF: OF Municiple: SRASILIA

Telafons: 5199909-0000 E-mall: comitetesteapiatong emalleom

Figura 8 — PDF da Ata de Reunido

Como localizar uma Ata:

Pré-condigGes: Executar os passos (1), (2) e (3) do procedimento [Como cadastrar uma ata de reunido].

1. Orientar o usuario a informar pelo menos um pardmetro de pesquisa (data inicial, data final, hora e/ou
coordenador), e clicar na opgdo “Buscar Ata”.
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2. Se existir (em) ata(s) cadastrada(s) com o(s) parametro(s) informado(s), esta(s) sera (do) recuperada(s) e
exibida(s) no quadro “Resultado da Pesquisa”.

3. Para o detalhamento da ata, orientar o usuario a clicar na opcdo “Detalhar” (icone lupa) da coluna
“Acdes”.

4. Para a alteracdo da ata, orientar o usuario a clicar na opcdo “Editar” (icone lapis) da coluna “Acdes”.
e (Caso a ata ja tenha sido concluida, o sistema ndo disponibiliza esta opgao.

5. Para a exclusdo da ata, orientar o usudrio a clicar na opg¢do “Excluir” (icone lixeira) da coluna “AcGes”.
e (aso a ata ja tenha sido concluida, o sistema nado disponibiliza esta opgao.

Vord esta em: CED = Aeunido * Consultar Ats

PARAMETROS DE PESQUISA

Data Inicial Data Final: Hora: Local: Coordenadon

02/07/2019 ate

Buscar Aa | AdicionarNovaata |

RESULTADC DA PESQUISA

Hora ¥ Local ¥ Coordenas

18/07/2018 1632 Rua Afonao Cavalcanti, 275 Cidade Hova RIO DE JANEIRO Verénica Olveir:

Figura 1 — Consulta de Atas
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5. Relatorios

Pareceres Emitidos

Vaocé estd em: CEP > Relatdrios » Relatdrio de Parsceres Emitides

RELATORIO DE PARECERES EMITIDOS
Selecione um dos filtros de

pesquisa e clique em
<Pesquisar>

Buscar Pareceres Emitidos

Pesquisar por: Ano
ano © Periodo Selecione a Opdo| v |

Tipo de Parecer:
| Relator M

Selecione

Colegiado

Consubstanciado

O sistema ira exibir a lista

ool estd em: CEP = Relatérics » Relatéric de Par=cer=s Emitidos

conforme selecdo da busca:
Ano/Periodo; Tipo de Parecer e

RELATORIO DE PARECERES EMITIDOS

i o Eii Nome do Parecerista:
PeEqUIEEr DOT: ano
Tipo de Paneger: Nome do Panecerisia

Consubstanciade v | | |

Fesguisar
RESULTADD D4 PESGUISA DE PARECERES EMITIDO §
- . . Pesquisator Responsswel | Noms 00 Parscarists | Tipo do Parscsr Deata s Data do Stuagio g0
Tipo CUNE Titulo do Projeto s > > apa— - : projsto *
AguaErtango
c c =13 % 3001 005 — Canielie Cristing 05 - . [ revisio oo
c O0AZE513.2 3001 0051 | tesie MuRlcenricn [t Consubsianciats | (RPN otaszats | SRR
coleglate
Aguardando
- B0TFE013 00000 naz | COEAriipame consague . R . [ — [ reutsio oo
E 0OTTS013.0.0000.0051 | TS Zoc=s Coordenasar T Findrigo de FaulE vielia | Comsubsiancians | 0602013 =T Rt
colegiaga
- aEs 713 3 0000 ngsy | TERllca mesmodepcis de | - R = . [ — [ — revisdo do
= 00857213.3.0000.0031 | (=P1E5 e B0 Zetms Peaquisator T Fsirigo g Paula vielra | Consubstanctass | 062013 LT Kt
IkclarT coleglaga
Profocokd
- -
= 00011611 30000 0031 | CTUEDPREE ONCIR 0 | e peeey) Akionon Si=nE o2 s Consubstanciado | 5112013 os11als Encaminata a
Galanta Panisset CONER
FROJETO PAR
,:‘o‘ El'G_ "‘Y" - Aguardando
GERAR CENTROS it
E 00514139.1001 0051 | PARTICPANTES DO | MARCIO LANGER Adwr Kenjl Aol | Consupstnclacy | 30012013 s | SRR
DA 300172013 - ot
MARCHD 3
TESTE CESASADO A
e
e Danielie Cristing 005 marecar
E 054511201001 003 = rErch S - o 0T 2B o
= 005431120.1001.0051 | R PEERTROS | March SL [t ComsubsiEnciats | (7012 28022013 S;-:s';;sm 0
WINISTERAD DA =
Parecer
= 0054811201001 0051 March 5L AGTIRISIE00T PINET | Consubstanclacy | 0072012 TOS2013 | Consumstnclago
MINISTERIO DA =iz
SAUDEamena |17}
Danllie Cristing 0os Sanos marecer
= 00B45413.0.0000.0051 | TESTE AT BT Fiarigo g Faula vielia | Cosubsianciass | TR022013 /02013 | ConsubsEnciacg
cmeze EmRisn
Danlelie Cristing gos Sanos mareser
= 00B48413.0.0000.0031 | TESTE RT s Ficedrige de Paula vielia | Comsubstanciads | ZR022013 28022013 | Comsubstanclada
Sesze EmRiss
Teste Trelnamemo Com
MURICeTfro & Paracer
= 00578612 9.1001 0031 | CoParticl MARCIO LANGER COORDENADOR Consubsianciats | GAI2P013 08022013 | Consubsanciada
ZEOH201Z EMENDA EmRisn
DO DA 02022013
Ocoréncia 1.2 10 de 118 ragistrofs) »oBR

| Exportar POF | [ Expertar Excel|

Dados gerados podem ser salvos
nos formatos: .pdf ou .xls
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Relatério Semestral

Selecione Ano e Periodo
desejado e cligue em

Wocé estd em: CEP = Relatdrios » Relatério Semestral

: <Buscar>
RELATORIO SEMESTRAL
DADOS RELATORIO SEMESTRAL
Comité de Etica /
|Treinament0 Plataforma Brasil-2 / /
Ano Periodo

2012|z| 1° Semestre: Janeiro & Junho |Z| Buscar
O n2 de Reunides é baseado no

total de Atas geradas pelo CEP.

RESULTADC DA BUSCA

Reunites
k]
—\
PROJETO S DE PESQUISA EM SERES HUMANC S APRECIADOS
Grupo SITUAGAD - NUMERO DE PROJETOS ‘ Total
Aprovados Mio aprovades Pendentes Retirados A Critéric do CEP
| 12 ] & ] a 18
il ] 0 1 o a 1
= P4l 1 12 E o 8
Total 33 1 17 ] 55
{*|Total de Folhas de Roste de projetos APROVADOS e NAO APROVADOS dos Grupos |l e Il enviados & CONEP 2z
Voltar Exportar POF Exportar Excel
N\

\

/Esse quadro retrata a PRODUCAO DO CEP, ou\
seja, o total de PARECERES
CONSUBSTANCIADOS gerados pelo CEP.
Assim, os Pareceres Consubstanciados de

Emendas também sdo contabilizados.

- /

Analise e Tramitacdo de Projetos no CEP

Ao entrar no sistema, selecione a aba CEP sinalizada pela seta abaixo:

m principal n centrzl dz suparte u =1

TESTE MANUAL 3.0 - Co 3.0

Como buscar o Projeto de Pesquisa?

1. A 12tela da aba CEP apresenta filtros para BUSCAR PROJETO DE PESQUISA;

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Minhas Apreciagoes (destacado abaixo) busca projetos em que o usudrio conectado foi

2. Ocampo
indicado como relator e esteja na situagao “Em relatoria”, “Aguardando parecer do colegiado" e

“Aguardando revisdo do parecer do colegiado”;

TESTE MAAKIUAL

Projetes  Cafasiros  Administ & . Centro Ureversano de Brasiliz »

Wool siti ema CE3 » Peojpetos » Buscar Projetn de Seagquiss

Tipo de Apreciacio

Selecione

Tipo de Projeto
Selecione

Falarachas

Minhas Apreciapbes Projeto Aprowado Anterior b Pataloema Brasd Coordenador

Participante
Coparticipante

Buscar Projetos pelo Filtro Situacao da Pesquisa

- Visualizagdo da aba <Apreciagbes em
# SITUACAD DA PESQUISA

Tramite> ativa

Apreciagbes em Tramite Apreciagdes Finalizadas @
Marcar Todas
Aguardande Validagic de Recomendagdes da CONEP Em Recepgio e Validagic Documental Protocole Develvide pela COMEP
Aguardsndo spreciacio de Em relatoria Protocola Encaminhado a CONEP
Aguardande confirmagdo de indicagdo de relatoria Notificagio Recusada Rejeitade pelo centro Coparticipante
Aguardsnde indicagdo de relatoris Notificagio aceita Relatoria Recusada
Aguardando parecer do colegiado Notificagio em Validagio Documental Retirado pelo Centro Coordenador
Aguardande revisieo do parecer do colegiado Parecer Consubstanciado Emitido Retornado & CONEP

Dawmsntsgﬁ:} Recusads Frojeto Anterior & Plataforma Acstade Transferido para cutre Comité de Etica

Buscar

N

U No campo <Situagdo da Pesquisa>, é dividida a busca de Selecione os
projetos de pesquisa pelo CEP em: Apreciacbes em Tramite e
Apreciagoes Finalizadas. As situa¢des ndo selecionadas ao clicar
em <Marcar Todas> quando a aba <Apreciagbes em Tramite>
estiver ativa serdo visualizadas na aba <Aprecia¢Oes Finalizadas> e

vice-versa. \ /
- /

filtros desejados e
clique em
BUSCAR.

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Visualizagcdo da aba <Apreciagées
Finalizadas> ativa. Para localizar
projetos com apreciagoes

« SITUAGAOD DA PESQUISA

Aprecia e A B F
s o finalizadas.
[C] marcar Todas
™
[Tl protocols Encaminhado a CONEP
[ Notificacdo Recusada [Cl rejeitada pelo centro Coparticipante
] Notificacéo aceita
D Retirado pelo Centro Coordenador
D Parecer Consubstanciado Emitido D Retornado & CONEP
D Documentacdo Recusada D Projeto Anterior & Plataforma Acatado DTransferidu para outro Comité de Etica

Buscar |
[ Selecione os filtros desejados e clique em BUSCAR j7—

Como localizar Projeto Anterior a Plataforma Brasil?

Para visualizar os projetos cadastrados como Anterior a Plataforma Brasil* selecione o icone

E Proj for & i . N
Projeto Aprovado Anterior a Plataforma Brasil e realize a busca conforme orientacdes;

“Wocé estd em: CEP = Projetos > Buscar Projeto de Pesquisa
GERIR CEP

BUSCAR PROJETO DE PESQUISA

Titulo da Pesquisa CAAE
Pesquisador Responsdvel Tipo de Apreciagio Tipo de Projeto

Selecione [+] [setecione [+]

Instituigo Proponente

| Buscar |nsﬁh;i;:s._:] Limpa:|

Palavra-chave

[E] minhas Apreciagife Projeto Aprovado Anterior & Plataforma Brasil

L swm;iom PESQUISA

Apreciscies em Tramite Apreciagbes Finalizadas 1]

Marcar Todas

Aguardando Validagio de Recomendagdes da CONEF Em Recepgéo e Validagio Documental Frotocolo Devolvide pela CONEF
Aguardando apreciacic de Em relatoria Protocolo Encaminhade a CONEP
Aguardando confirmacdio de indicacdo de relatoria Motificagio Recusada Rejeitade pelo centro Coparticipants
Aguardando indicagdo de relatoris Notificacio aceita Relatoris Recusads

parecer do c i Motificagio em Validagdo Documental Retirado pelo Centro Coordenador

Aguardando revisdo do parscer do colegiado = Retornado & CONER
Documentagio Recusads Frojeto Anterior & Flataforma Acatado Transferido para cutro Comité de Etica
/ Buscar

ﬂ<Projeto Anterior>: deve ser utilizado cadastrar pesquisas

od * 1°Sub * | Relator * Situagdo * NT.| Agio

aprovadas antes da criacdo da Plataforma Brasil, ou seja, antes

72012 18052012 AGENTE C:}ns:::::;sda re
. . . 10205 Emitido
de 15/01/2012. O pesquisador deve primeiramente cadastrar o Pandente)
Parecer

projeto exatamente como foi aprovado para verificagdo do CEP. 12012 | 1enaporz| AGNTE | Comsubsiancado s
{Aprovado)

Ao ser validado com parecer de APROVADO, terd a situagdo /\

alterada para <Projeto anterior a Plataforma Acatado>. A partir Parecer Consubstanciado:

\disso, o pesquisador poderd submeter Emendas ao projeto. /

situacdo informada entre
parénteses ( ).
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4« SITUAGAO DA PESQUISA
Apreciagdes em Trimite o
4! Marcar Todas
Yl Aquarcande Validagdo de Reccmendagies dn CONEP 7l Em Recepcio & Vabdecio Dotumental Protocoio C
v AQuarcandc apieasgao de L4 Em relatornia L
i Aguasande nfirmaghe de indicado de telatonn Netificagde Reaunada Rejeitado pelo cenly
¥ Aguardsndo indicagio de relatoria Icecio aceita Y] Relatoria Recussds
Yl Aguardande patecer 4o olegiade Yl Nolificacdo em Validscio Documental
¥ Agusrdando revislio do parecer do colegiado Parecer Consubstandiado Emitido
DCocumantache Reauseca Projeto Anterioe b Platalormma Acatsss
Buscar
. ’ ’ Pasgulsadae s - ' ) ’ s CIETR Aci
ceciagio T CAAE : Vr Re: ud Mod 1°5ub Reiator tuacio a0
Apceciag PO Responsivet ® P S Situag
FO F 40078110 o 8010 wremap! < 070%2018 72010 ATAOSDTE QTONINIS | juremal)  Em nplstorin R S
Aguacdande
FO P 400209150 0000 800 AGENTE So058) 1 120862015 | 12052045 12052015 12002015 | joremam? parecer 4o P
oolegiadd
E1 f 400782150 emap - )$ 082018 o s P/

O3 10GEN0H oM varmeine sguardam a svalusho da tamitagio hé mais de 04 2im

Rcp=Recepg¢do: data em que o projeto foi aceito pelo CEP;
Sub=Submissdo: mostra a data em que a ultima versdo do projeto foi submetida;

Mod=Modificacdo: data em que o projeto sofreu a ultima modificacdo. Ex: Projeto esta “Em

IM

recepcdo e validagdo documental”, quando o CEP aceita a documentagdo esse projeto tem sua

situacdo alterada para “Em analise”, a data dessa alteracao sera registrada neste campo;

13Sub=12Submissdo: data em que o projeto foi submetido pelo pesquisador responsdvel pela
primeira vez para andlise. No caso de Projetos Multicéntricos, nos Centros Participantes, a data da
primeira submissdo deve respeitar a data em que o pesquisador participante submeter pela
primeira vez o projeto replicado;

N.T = Nota Técnica: o CEP pode acrescentar documentos durante a Analise Documental, caso o
<Tipo de Documento> selecionado seja <Nota Técnica>, a coluna N.T (Nota Técnica) ficara

marcada com um visto.

OBS: O titulo do projeto sera exibido quando o usuario posicionar o cursor sobre qualquer coluna
do registro.
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GERIR CER

BUSCAR PROJETC DE PE3GUNEA

« ). PlataPorma
N\ Bravil

Pesquisactor Responsas!

Tioo g2 Aprecizedo

Tipa o2 Projn

mstiuigio Proponeste

FalaT-oTe

] mannas aprectagtes

4 HTUAGAD D PESRLISL

(] mesrcar Togss

[T Aguesrdands Vatidagho de Recomendsgles ds CONER
[£] Aquarndando apreciagio o=

[C] Aguaandaron cormmmagsn de indizasa ae reioria

[F] Aguuardangs insicagso de retzior

[7] Agumardeno pareser do colegisto

[T aguandando revisi do parecer do calegizdo

[£] em Recepeo & valisglo Tocemerts!
[ emretzor=

[ secermiegio Recusacs

] mecemeagfio acera

[T nackincagho em vaiiagSa Domumental
] parecer Comsunstanciado Emmian

[Z] projste aprovass antanor a Patstorma Brach

_____ [x] [selecione

B

7] Profonts Demida pets CoNER
[ Protosia Encaminnede s CONER
[ regettzan pso centro Copamioparie
[ retsoniz Renmas

[Tl metirano peto Certro Coorsermdor
[T metomado s cones

[l Cocumentagso Recusao | Projena Amesriar 3 PIZsTomE ASIE00 L Tramstenan para csro Comne de Enez
_ Busesr |
h Apreciagao Tipo COAE Pewquisador vi | Fep Sub Mot %50l Restator Situsgao NT. pree

O Tegisinos em vErmei Sguandsm @ Suniugao s irEmiEgdo na mats de 04 diss

LEGENDA:
"} Apreciagio

PO = Projate Original de Ceniro Coordanador
E = Emenda de Centro Coordensdor
= Natificagdo de Centro Coordensator

POp = Frojeie Orginal de Cantro Parbcipante
Ep = Emenda de Centro Parlicpanie
Np = Natifica¢So de Centra Participants

Pc = Projede Original de Centro Coparticipanta
Ec=Emenda de Centro Coparbcipante

) Tipo
P = Projio de Cantra Cooddénsdor

P = Projete de Canira Parbeipante

P& = Projeso de Centro Copartcigants

[FiFormagio do CAAE
Codigo o ComilE que estd
Ane de submissdo do Projete  Tipo do centro analsand o projato
I_r_l
[nfnfnfnfnfnjajaf.Jav| . Jofafuxfaf.Jofefo]e]
L i
Sequencial para todes os Proeins Dhpaho vernificador Sequencial quando
submelidos pars apreciacio estudo posaui Cantro{a)
Participante{s ) 2fou Coparticipants(s)

(") Os registros #m vermeho sguardam a evolugio da tremiagao ha mais de 4 das.

/\

~

N

A versdo 3.0 inseriu legenda para facilitar o entendimento das colunas: Apreciacio, Tipo e CAAE.

Detalhar Projeto

Utilize os filtros de busca para localizar o projeto que deseja analisar:

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Reuniio

Administrativo Relatdrios Centro Universitario de Brasili:

BUSCAR PROJETO DE PESQUISA

~

Ex: o sistema informara ao CEP o motivo dele

*) “Aguardando apreciagdo de”:

Titulo da Pesquisa
ndo conseguir apreciar a Emenda 2 (E2) de

Pesquisador Responsével um estudo com a informacdo “Aguardando
apreciagdo de (E1)”.

Instituicio Proponente
‘ Buscar \ /

Palavra-chave

D Minhas Apreciagbes D Projeto Aprovado

« SITUAGAD DA PESQUISA

Apreciagbes em Trimite

[C] Marcar Todas
=

Aot da Em Recepcéo e Validacio Documental Protocolo Devolvido pela CONEP
D Aguardando apreciacio de D Em relatoria Protocole Encaminhado a CONEP
W‘ Gav de relatoria Notificacio Recusada Rejeitado pelo centro Coparticipante
] Aguardando indicacio de relatoria Notificacdo aceta [F] Retatora Recusada
= Aguardando parecer do colegiado [T Notificacs idgci i
D Aguardande revisdo do parecer do colegiado Pare
Documentacéo Recusada Projef p
Clique na lupa “Detalhar” para ter acesso aos arquivos e
informac0es gerais do projeto. O sistema exibira a tela apresentada
no préximo item: “Arvore de Arquivos”.
R N R Pesquisador N = = r Py s
Apreciagio ¥ | Tipo ¥ CAAE * Responsivel * Vr¥ |[Rep* | Sub ¥ Mod * 1*Sub ¥ | Relator ¥ | Situagio ¥ | N.T.
EmRecepcio &
PO P juremap1 1 08/05/2015 | 08/05/2015 | 08/05/2015 Validacdo
ANTIGA DESIGNACAO DO TRAMITE NOVA DESIGNACAO DO TRAMITE
Recusa de Relatoria Indicagao de Relatoria Recusada
Submetido pela CONEP para avaliagao do Submetido para Apreciagao
CEP
Aceitagdo de Elaboragdo de Relatoria Indicagao de Relatoria Confirmada
Retornado ao CEP Devolvido
Devolvido ao CEP pela CONEP Devolvido
Efetivada a Apreciagdo da CONEP Parecer Liberado
Recurso Submetido para Avaliag¢do da Recurso Submetido
CONEP
Aguardando para tramitar Aguardando Apreciacdo de (*)

Arvore de Arquivos

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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A estrutura de arquivos “em arvore” foi desenvolvida para facilitar a administracdo/visualizacdo dos
documentos postados pelos pesquisadores. As pastas serdo criadas automaticamente pelo sistema —no caso
de projetos submetidos a partir da versdo 3.0 — conforme o tipo e vers3o! do projeto: “projeto original”,
“pendéncia documental”, “recurso”, “emenda” e demais subpastas (vide tela abaixo).

Para projetos ja existentes no sistema nao sera possivel exibir as pastas “recurso”, “pendéncia de

parecer” e “pendéncia documental” na nova estrutura. Dessa forma, todos os arquivos que seriam exibidos

nessas pastas serdao apresentados nas pastas: “Projeto Original” ou “Emenda”.

Wock =std =m: CEP > Detalhiar Proj=ts Orginal

/

~ DADOS DA VERSAG DO PROJETO DE PESQUISA Detalhar Pesquisador: informagdes
Titulo da Pesquisa: MANUAL 3.-3—TRAMITAW NO CEP

Pesquisador Responsavel: juremap! sobre Instituicdes e dados pessoais

Mirea Tematica: Genstica Humana:
. R s : | . .

T {Trats-z= de pesquizz envolvendo Genstics Humans qug do pesqu|sador responsavel

ICARE:

Submetido em: 06/05/2015

Instituigio Proponente: Cantro Univarsitinio de Brasilis - UNICEUB

Situagdo da Versdo do Projeto: Em Recepgo e Validagio Documental ¥

Localizagio atual da Versdo do Projeto: Cantro Universitario de Brasilia - UNICEY

Patrocinador Principal: SOCIEDADE CATOLICA DE EDUCACAD DE UBERLANDIA - SOCEUB

= DOCUMENTOS DO PROJETO DE PESGLUISA

Tipo de Documento Situagio Arguivo Postagem

Visdo raiz
do projeto

Pastas fechadas. seta Para visualizar os arquivos em cada pasta é necessario expandi-
7

apontada para o lado direito: las totalmente, a seta devera estar apontada para baixo.

-
| | |
B " \ |
~ HISTORICO DE TRAMITES
Apreciagio Data/Hora Tipo Tramite Versio Autor Origem Destino Informagoes
. p— BEaninsanoR | Centre Universitine de Brasila -
0 juremapt | ESQUISADO UNICEUS

Como funciona a “Arvore de Arquivos”?

A “arvore de arquivos” separa todos os documentos em pastas de acordo com:

L A “Pendéncia Documental” n3o altera o n2? da vers3o do projeto, apenas a pendéncia realizada por parecer.
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e \Versao;
e Tipo de Submissdo (emendas, notificacdo);
e Tipo de Documento (folha de rosto, TCLE, informacg&es bdasicas do projeto);
e Tipo de apreciacdo (CEP, CONEP) e outros.
As pastas sdo criadas conforme evolucdo do projeto e respectiva andlise.
Exemplo 1: Expandindo a pasta “Versdao em Tramitacdo” é possivel consultar todos os documentos
submetidos na emenda 4 (versdo 5). Na imagem seguinte estd selecionada a pasta “Projeto Detalhado/

Brochura do Investigador” cujo documento é apresentado na planilha a direita:

- DADOS DA VERSAD 00 PROJETU DE PESGUISA

Thulo da Fesguisa: prof mulocenines =
Pesquisador Respensdvel. jursmsn

AreaTemdtica: Genélica Humana,

[Trala-se de pesquiss envolvends Genstica Humana que ndo nememita de anélise iz por parks da CONEF;)

Insbbsig3n Propenanta: Can
Situagdn da Viersdo do Proj
Loealizagio absal da Versdo do Projeln: Pesquisader Responsavel
Patrocinador Principal: Finanaamants Friens

— DOCUMENTOS DO PROJETD DE PESQUIEA

Tipo de Documento * Situagas * Arquiva ¥ Postagem ¥ Agias

Agelta B cusmlost oo

A ordem das Pastas de Apreciacdo, dentro da emenda, reflete a cronologia de submissdo (no topo as

mais recentes):

e  “Documentos do Projeto” — documentos submetidos nessa versao vém sempre em primeiro lugar;
e 12 “Apreciacdo na CONEP” - apreciacdo atual;
e 22 “Apreciacdo no CEP” — aprecia¢do anterior da mesma versao.
Exemplo 2: Expandindo a pasta “Projeto Completo” é possivel visualizar toda a submissao inicial
(pasta “Projeto Original” com as pastas “Pendéncia Documental” (é possivel concluir que ocorreu apenas 1
pendéncia, pois ha apenas uma pasta) e Pendéncia de Parecer (também é possivel concluir que ocorreu
apenas 1 pendéncia, pois ha apenas uma pasta). A atual Emenda 1 (E1) em tramitagdo se encontra logo apds

a pasta sobre o pesquisador responsavel (Atual Pesquisador Responsavel). O conteddo das pastas
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« ). PlataPorma

“Documentos do Projeto” e “Apreciacdo” seguem o mesmo conteldo das pastas ja ilustradas nas imagens

anteriores.

= DOCUMENTOS DO PROJETO DE PESQUISA

|| = (3 Projeto Completo
= [ Atual Pesquisador Responsavel

| -

[ Zecas Pesquizador
~ [ Emenda (E1) - Versdo 3
= (] Emenda (E1) - Versdo 3
~ [ Documentos do Projeto
[ Comprovante de Recepgdo - Sul
[ Folha de Rosto - Submissdo 1
[ Informagdes Bésicas do Projeto
[ Projeto Detalhado / Brochura v
= [ Apreciagio 1- CONEP - Verséo 3
~ [Z Pesquisador Responsavel pela £
(] Zecas Pesquizador
+ [ Apreciacfio 1 - Centro Universitario
[ Pareceres
| = [ Pesquisador Responsavel pela

m

[ Zecas Pesquizador
= (* Projeto Original (PO) - Versdo 2

= [ Pendéncia de Pargcer - Versdo 2

v 2 Documentos do Projeto

v [ Apreciagio 3 - Centro Universitério
= (2] Pendéncia Documental - Versio 1

+ [ Documentos do Projeto

v [ Apreciacéio 2 - Centro Universitario
= [*7 Projeto Original - Verséo 1

Tipo de Documento * | Situagio *

Parecer

Consubstanciado do CEP

Parecar do Colegiado

Parecer do Relator

b Documentos do Projeto

v [ Apreciacio 1 - Centro Universitarig '

v [ Apreciacio 1- CONEP-Versdo1 7
| I | b

-

Aceito

Aceito

Aceito

R
Arquivo ¥

m PB_PARECER_CONSUBSTANCIADO_CEP_820768.pdf
m PB_PARECER_COLEGIADO_820767.pdf

m PB_PARECER_RELATOR_S207688.pdf

Postagem b

05/05(2015
11:04:48

05/05/2015
11:04:26

05/05/2015
11:04:00

» [ Pesquizsador Responsavel pela Apreciacdo

E o pesquisador responsavel pelo ENVIO da Apreciacdo, pois

Assistentes ou Pesquisador Principal podem enviar o projeto
ao CEP/CONEP.

~

J

I
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Carimbos de identificacdao

O sistema apresentard carimbos para identificagdo de projetos de pesquisa de Centro Coordenador,
Centro Participante ou Centro Coparticipante e suas respectivas apreciacdes (projetos originais, emendas e
notificacdes).

Caso o protocolo selecionado seja referente a “Projeto Anterior”, o carimbo devera ser apresentado
com a informacgdo “Projeto Aprovado Anterior Plataforma Brasil” em volta do carimbo e destacado na cor

vermelha.

= DADOS 04 VERSAD D0 PROJETO DE FESOUA 6
Tituka tla Pesoisa V0 0 Las de Trimtes )

|Pesquisador Ruspanabyel: Tecas Pisguaads:
{rea Termtic:
vorsga: 1 -
CAAE: §1072512.0.3001.0608 o
Sunmatio am: 13053012 5

2 PRNTE
InssituigEa Proponent: oS
|ditsagho da versde do Projaso: £m Resspcdo & vakagdo Docunents [l L
|Localizagio ataal da Versdo da Projetal CONER T
Pateosinancs Prinsps Faaneanos friee e

~  DOCUMENTOS 00 PROIETO DE PESQUISA
- B e Tioo de Documents Stungio Ansien Pastagesm Aghes
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Validacao Documental

1. Apésclicar no icone # Validar Projeto de Pesquisa, surgira a tela:

VAUDAR PROJETO DE PESOLGER

- OAUCS OA VEMSAD OO0 rOie i U MESOUSA

o du Mg VANGAL 20 - TRAMTAZAD WO SRS
T el ot e wew jrerec”
Mo | wrnon i

Vwrwes

AL
Swtmedo en 28082008

Sewrs o T - SSRGS
Thewins Je Ve $6 T L acenrin & waasin Do sre s
Lo Taces w20 TS s Tars Jrvoerstees o Soase - JICRA
Perbcemior Crmepel . SDESCADS CATOUCA DS SDUCATAD 05 LASALDA - SECEUS

- SOCUNENIUS T0 MHOJEI T O FESORSA

L Vesic em Tremtagas (PO - Versio * 155 Je Ucue TS e Az Pastagen Aswe
v o Srawa Crorw (50) « Versde
= . Oocumerics oz Sramo
= Sure o R - Savende
. ortaces Sweces o> Srgwc - oy
. Prawo Searess | Dooue nesgesy -
N ASrenesan T SN Uew sl et e Seas e -
v LD Proes Corows

/

(0] sistema
apresenta

4 )

Clique na lupa
para realizar o

informagdo sobre o ) .
download” do

Autor do arquivo

arquivo.
postado e seu
i o 2 5 perfil.
- DUOUNMENICS MUSTAOUS \

oo dxovmen s s Ao e Aator Ve |
varmecte Sdmcm o srous |[Azeto [9l| 2 cavacoes aksicas. oo o s o 4 e nas &
i ronre | (Pos900 (W] | Wgenipe i S 3,:"’? »
e ce Rowa Pos00 (W] “Mhoratencws o ,.2§= po——t ;w-:a-no

- PESIOMCD O 1AW eSS
AN - et e e (renie W Ll P Cegen Rl Raias 8
o< VZ”?:'! 29040 | Sutmeics pee wisheces e SRS 0 pemap’ | Sespsesty Srecom | FRITUSADCE  Cavrs Uvoestien oe Srwee - JGCRLS
l!‘GCHM‘
1) Apc ecmpio
FO - Frojem Crpreloe Certo Coorenssor 208 - Prape: Orynal 2 Cortrs Famzpante P0¢ = Fropts Gngingl de Cerers Cozencpanme
£ * Lrmerts de Coer s Coceomradae Ip - Lrmede de Cartrs Pamcpants Ec = Enenide de Conlio Copertopetie
0 & Parepenie
A opgdo “Salvar” deve ser utilizada para
Cempe of A 11
salvar as informacdes postadas até o s O CEP podera adicionar
—_—
momento e continuar a validagdo [ 17 ] documentos em todas as
documental posteriormente. I etapas de apreciagdo.

' \
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+ HISTORICO DE TRAMITES

LEGENDA:

{*) Apreciagio

(). Plataforma
N Bravil

Como emitir Pendéncia Documental?

PO = Projeto Original de Centro Coordenador
E = Emenda de Cantra Coordenador
N= Notificachio de Centro Coordenadar

{*} Formagio do CAAE

Anp de submzsio do Projel

I_T_l

(n]afnfnfnfnfafaf.]s
L A

/;7

Sequencial para todos o8 Projetos
submetides para apreciacio

\'DPtad Pendéncia Dw.lmlta] Acei

= DOCUMENTOS POSTADOS
Tipo Documento [ Situagdo [ Arquivo ..P.Lrtnr | Perfil | Agio
Owtros Pustadu B 'EAHQUWQ_D}-' AUTCR Coondenador o
Qutros -: F;Dlst.EN'iu B IE,m:l’\l Lo e AUTCR Coondenador u
Interface REBEC .Z,\'{ce"rt'n . lAUIC’,R. 233 o)
: Documento que ARG fRne
Parecer Concubstanciado do CEF :Aceﬂu deve ser COFrIgIdO. .:;;LTH'E‘VBIEEZE | 2
Interface REBEC ;Ace}tu :;T:CL’,TU%H’?_ 45 a2 oY
Interface REBEC ;Ace}tu :;;i?w%i}:}if a2
Fothz de Rosto Recusado E :;I‘..CI:.THEF}}ZE-EJE £
Outros [Aceito  [=]| laussTionario camiLe doox Al o
:"::':’q:‘“r'”" diia [Acete  [=]| Mprosero camiLe doc el
[Acste  [r]| ircie cama som el

Ao clicar em “Pendéncia Documental” o projeto retornara ao
pesquisador na situacdo: “Pendéncia Documental Emitida pelo CEP”.

O CEP deve enumerar todas as pendéncias no campo Observagao e,
em seguida Confirmar (os dados inseridos neste campo também serdo
exibidos na coluna “Informacgdes”, no histdrico de tramites do projeto).

“alidur Projeio de Pesquisa

OSIERVACAD

Zxerplo:
Emmdénoia 11 & Folha de Fosto ndc estA masinadar

Confirmar | Canceiar

OBS: Quando o pesquisador reenviar o projeto, ele serd encaminhado

para o mesmo CEP que gerou a pendéncia.

OBS: Nos projetos enviados para o CEP pela CONEP, o CEP tera a opgdo de “Retornar Projeto a
CONEP”. Essa a¢do devera ser justificada e a CONEP escolhera novo CEP para efetuar analise:

Volta§ Pendéncia Documental Aceitarl Salvar  Adicionar Documento

RetoenarPrjeto & COREP|

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Como aceitar os documentos postados?

Tigsos G nio Autor | Parfil Agho
nipmacies Biscas do
Frogeta ' ¥
Frota Detahado £ #rochuny . RAa%2018 . . | Pesgunado n
mvestgadn: MEmInt - crnepal
DRSNS FEpgun i
P 08 Hash fabaDeRaats pit e s Jremapt E'?',,'Z' I a
= MSTORICO D8 TRAMITES
Apreciscio DalaHars Tipn Trimas vershd | Aubor et Corigem e mtire Irsfermmas Ses
LA b Stereddo pbta Avikedls 40 % o | Padampiet - Comns Unkersians e Boesda

0o Bo140 cep : HIEMARE | principel PESOUBADDR Uneceys

LEGENDVA:

") Aprociagac

PO = Progeio Orginal e Cendre Cosrdenadar POp = Projeds Qrignal de Ceatro Particpants POc= Drgmal da Consre Copatoganty

E = Emenda S¢ Caniro Coordenador Ep = F=ends de Centre Parlcigants Ecal Cerdm Coparticipanis

M listfcaiio de Centro Coordenador lip = Motificacio de Cenino Participasts

"I Formagio do CAAL

Cldige do Comitd que estd
&np-de sebmasio do Frojete  Tipo do oenirn ARakesEs o progwio

l_r_l T—Iﬁ
3 ICHIET 9 30 230 73 W5 ) 5 G O 3 S N

L

Sogoensiad plﬂll‘odnl ] LI_I

Digks verificador Zequencal quands
Abmeldon DI ApreCES estudo poasul Cendrals)
Parcganie (s} &'ty Copamnceanis|s|

No “Histdrico de Tramites” serdo apresentadas 5\

Ap6s a verificacdo dos documentos, altere a situacdo novas colunas:

para “Aceito” e clique em “ACEITAR”, o CEP estara
finalizando a validacdo documental do projeto. O

"

Apreciacdo” (ver legenda);

“Autor” (nome da pessoa que executou a
sistema solicitara a confirmacdo da acdo:
tramitagdo);
Confirma & acefacdn do Projeto de Pesquisa 7
“« H o .
ot | i | Perfil” (perfil do autor);

“Origem” (de onde partiu o tramite); e “Destino”

, i — . (para onde foi o resultado do tramite).
Apds confirmar, exibird a mensagem “Projeto de K /

Pesquisa aceito com sucesso” na parte superior da

tela.

Obs.: O numero do CAAE é gerado automaticamente
guando o projeto é aceito pelo CEP.

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Como indicar relatoria?

— o )
TioRueys (ool | e 2o L i ke
Bl
Ciotres 3 Beacunvopa ggg" AUTCR Condensder | 0
Dwros f fo _*J ?.',a.ia;wl.'qwj gg’;g!: ALTOR Coomenade | A
Outes +] Besouno pot gz R Coordennder B
Ot ety =) s par i:izﬁ auTes Coordensdes | B
Informagies Bdsicas 1| = o TMzIM ATORDO | 2 E
e Feoieha PE_INFORMACOES BAGICAS 00 FRCUETD 420223paf | 111443 ARDUTVD BO28EE]
- HISTORICO D€ TRAMITES
Apreciacic  DataMora Tipo Trimite Versdn.  Autor Pl Origem Desfing | kdormagBes
By 1Tr 2014 Submation pars svaliagis do AGENTE Frspuisagor PESQUISADGR
131843 iEF Fas ] Princigal RESPONEAVEL
LEGENDA:
(') Apreciagho
PO = Proseto Orgnsd de Centro Coordanador Fig = Prejetn Origral de Centrs Particganis Pl = Prejetn Orignal de Ceatre Copancipanis
E = Emends de Cenira Coordensdor Ep = Emenda de Centro Paricpaste Ec = Emeads de Centro Copartcipants
i Yobficagho de Centn Comdenader N = heshdicaglo g Cemim Paricpanls
{1 Formagio do CAAE
Chdgo % Combh goe et
Ang de sabmmslo do Praps  Tipo do cening anaisando & prossto

. —
O3 3 3 3 I 9 69 [0 15 K 0 2 1 O R E R O

|
Sequencisl pars indos o8 Digy veriieador  Saguencasl quands
submelcon pars eatudy peanis Cealradn)
Parcpanie]s) eou Copatcpantais)

Voltar]

Pendénciz Documental

J.-:Elt_arl EEILrErI Adicionar Dntumen!u-l !mmﬂl

Em seguida, estara

disponivel a opg¢do
<Indicar Relatoria>

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Selecione o relator

clicando sobre o

Apdés clicar em <Indicar Relatoria>,

aparecera a tela com os Membros do CEP, o

total de Pareceres Pendentes de cada um e

J

nome o Curriculo.
~  INDICAGAOD DE RELAT
Fareceres Pendentes Curriculo s
Saisdinii e = Sl

AGENTE 10305 Lattes cv = @
ABENTE 125887 7 Lattes o
AGENTE 140788 0 Lattes oV
AGENTE 170728 0 Lattes oV
AGENTE 181282 1 Lattes oV
AGENTE 232085 1 Lattes cv i

= RELATOR INDICADO

*Relator:

*Data da Reunida:

CONFIRMAR

LEGENDA:
(") Apreciagio
PO = Projeto Original de Centro Coordenader POp = Pro, al de Centro Participante POc = Projeto Original de Centro Coparticipante
E = Emenda de Caniro Coordenador Ep = Emey entro Participanie Ec = Emenda de Centro Coparticipante
= Notificacdo de Centro Coordenador Np=N de Centro Participanta
(") Formagao do CAAE / /
Cadign do Comité que esta
Ano de submissBo do Projeto tro analisands o projeto
nnDnnnnna/AnnnAnnnn
L

Seguencial para todos 05 Projetos
submetidos para apreciaciio

| l_l_|
Sequencial quando

estudo possul Centro(s)
riicipante(s) efou Coparticipante(s)

Voltar | Adicionar

/A data informada deverd ser a
data prevista para Reunido do
Colegiado, para facilitar a
elaboragao da pauta. Nao ha
impedimento, no sistema, caso a

reunido aconteca antes da data

o /

indicada.

-

Ao clicar em <Confirmar>, surgird a mensagem:

@Prujetu de Pesquisa indicado para relatoria com sucesso.

A situagdo do projeto no CEP é alterada para:
Aguardando confirmagao de indicagao de

relatoria.

\_ Wy
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Como validar a indicagao de relatoria?

« SITUAGAO DA PESQUISA \
A validagdo de indicagdo de relatoria deve ser feita pelo

‘Apreci m 'senm Aprecisooes Finalizades @
COORDENADOR do CEP. Para facilitar a busca, o Coordenador

D Marcar Todas
[ Aguardando Validagio de Recomendagbes da CONEP pode selecionar a opg¢do “Aguardando confirmagao de indicagao

de relatoria” ou utilizar os demais Filtros de Busca.

usrdando pareces do colegiado

DA

|:| Aguardando revisdo do parecer do colegiado

. - - Pesquisador ~ - - - . ® Ly e
Ly 5 - ] i 3 o o
Apreciagao Tipo CAAE Focponsauts e |Vr Rcp Sub Mod 125ub Relator Situagao i
Aguardando
S confirmacdo |
POc Pc- | 39382614.4.3001.0023 | AGENTE 1707 | 1° |17/12/2014 | 1501272014 L 07/05/2015 | 15/12/2014 H:;i de
o indicaco
de relatoria
O registros em vermelho aguardam & evolucgdo da ramitagdo ha mais de 04 diss.
~ DOCUMENTOS POSTADOS
Tipo Docurmento Situagdo Arguivo Postagem Autor Perfil Agdo
Custros ArCaite [~] Blrcuvo par AUTOR Coordensdor o
T —| | 28042015 | )
Outros ceito [=]| Barcuno.par e an AUTCR Coordenador A
Cutros TARQUIVO. pat ;ﬁ;?ﬁ;‘” AUTOR Toordenador A
| [a1/122014 AUTOR DO | n

Informaghes Basicas
ARQUIVO 79281968

do Projeto ~ | PB_INFORMAGOES_BASICAS. DO_PROJETC_424693.pat | 19:10:13

—  INFORMAGOES DO RELATOR

Relator: Zocssz Relator
Pareceres Pendentes: 4

Cata da Relatoria: 08/05/2015

LEGENDA:
— \

O Coordenador deve <Confirmar> ou <Recusar>. Se recusar devera
justificar e realizar nova indicagdo de relator.

to Original de Centro Coparticipanie
a de Centro Coparticipante

ORIENTAGAO PARA NOVA IDICACAO DE RELATORIA

Caracteres restantes: €00

Confirmar | Cancelar |

Obs.: A justificativa escrita pelo Coordenador sera exibida na coluna
vnformagées” no Histdrico de Tramites, inclusive para o Pesquisador.

a Unidade Técnica Plataforma Brasil



() PlatgRorma

X Bravil

Como aceitar ou recusar a relatoria indicada?

Centre Universbarn de Brasiia | = [ e 36

/ O membro do CEP
indicado para relatoria

deve selecionar o
filtro “Minhas
ApreciacOes” para
visualizar todos os
projetos que foi
indicado como relator.

— DOCUMENTOS POSTADO S
Tipo Documento
Comprovante de Receppio
Infarmasies Bicicas o Brojets

Projeto Datathado / Broohura
Inw estgador

Foia de Rosio

= HISTORICC DE TRAMITES

Apresiogo [ Tipe

Situagio

L)
=2

1

190 minhes Apresisgiies

THRAE*

Arquiva

FE_COMFROVANTE _RECEFCAC_4I0735.pdl

—! | FE_INFORMAGCOES _BASICAS DO FROJETO 450755 pdf

|AcEdn | open pdf

|esto | ‘Blicinaperoste. par

Aprecisgio DatastHors Tipo Trimite

P

PO Acsitsgio do PP

_— Submetido para avaliagio
do CEP

LEGENDA:

(") Apreciagac

Versdo Autor Perfil

TESTE = G
MAMUAL 3 | Coerdenador E
TESTE Cooardanadar <
MANUAL 3.0 S -
TESTE S ka c
MAMUAL 3.0 Coordenador K
Jeremsapt

PO = Proeto Original d& Centro Coordenador
E = Emanda de Centro Coordenadaor
= Notificagdio de Centro Coordenador

POp = Projeta Original de Centro F'nrﬁcmn7

HNp = Notificaglo de Ceniro Participante

1"} Formagao do CAAE

Ep = Emenda de Centro Parbcipante

Ano da submmado do Projeto

Codigo g

Tipe do cantro ana

NN I K3 £ £ BN N B [0 S O A A R S
L 1 1 L

sSubmetdes para aprecia

Sequencial para lodos DsFrccg:tca

Digho: verificador

Seguencial, guando
extude possul Centraiz)
Participante(s) e/ou Coparticpaniei

El Aoumis Recwsada

Clique aqui para

do projeto (vide tela

visualizar as informacGes

~

J

abaixo).
_.Hu.rtnr | Perfil Ao
=
F-

Caso o Relator cligue em <Recusar>,
devera informar o Motivo de Recusa
de Relatoria.

MOTIVO DA RECUSA DA RELATORIA

Confumar | Cancetsr

Obs.: A justificativa escrita pelo relator

serd exibida na coluna “Informacdes”

no Histérico de Tramites, inclusive

para o Pesquisador.

Voﬂ::l I

Bositar]
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Como elaborar Parecer do Relator?

Obs.: Informagdes sobre: Parecer Ad Referendum/ Ad-hoc e Nota Técnica

s Administrativo  Reuniio  Aslstdnios

wook estd emi CEP > Projetos > uscar Projeto de Pesquisa

PROIETINS EM TIRAMITE

Buscar Projeto de Pesquisa

Thuly 8 Pesaua Niimate CAAE

Pesgusador Aesponsave: Tioo de Submessdn

Selecione hd
st Fropenenss
Buscar igd0] Limpar]
Falmyrn-chave
Minhas Aprécisghes
Situngio da Pesquisa o

Marcar Todas

i guandands Valdaclo de Rscomendacdes da CONEP Em Vabdsgdo Documentsl ds Projein Apravade

Lgquardanda comfrmaciio i de redtona

Aguardingo ndicaglic de relatonia

Falatoria Recosada

Aguardands pares o cdo Recusnda Rebrado Pele

Equardangs revisiic do perecer de coiegiado Hetificagia em Vekdngio O Rstormady & C0H

Parecssr Congud Transfefide para culr Comed de Ellce

Propsa Anterior & Pataforma Acatads

Buscar

Clique em “Executar

Pesquisadar

Tipa * Rosotekialt W2 Rep * Subs * Mo ¥ T'Sub * Rtator = Situagio * | WT. Agha - .
. . e Relatoria” para iniciar o
parecer do relator.
| = DOCUMENTOS FOSTADOS
Tipo Documents ISituagSD Arguive Autor .Perh'l Agic

Comprovante as Recipria *| | BiPa_coMPROVANTE_RECEPCAQ 450785 pif o
nformasles Sdsicas do Projere | | Acellr 1R B
E B 5 il FE_INFORMACRES_BASICAS_DO_SROUETD 450745 pdf
Projeto Detsihado / Brochwrs E 1=l i
Inwestigader Bopen pe el
G525 Pesquisador
BlrcihaDeRasio.paf i5418 juremagt ,—,,-r_i;:rn P
Autor Perfil Origem Desting Informagies

Cantm Universitiro da B

. - Ulsivarsitirio da
Zecas Restor | Memivo do CEP yoamre

- LNICELS UNICELS
|TesTE —— | Centro Universitiro ¢ Brasiiz | Centro Usiversitério de
MANUAL 3 | SOUTENEET | e g Brasiia - INICEUB
= g |TesTE | Godoneder | Centr Universitiro oe Srasiia | Cantre Universitirio ds
2 e " MANUAL 3.0 i - UNICEUS Brasifia - UNICEUB
ot TESTE s i Universiidro de Sresiis
e e e MANUAL 3.g | Coordeneder CEUB
Submetioo par avaiagio . Pesquisador PR Centro Uhniversitano d2
i do GEF A Frincipal FERTERSAI: Brasila - UNICEUB
LEGENDA:
) Apreciagao
PO = Progeio Drginal de Centro Caoraeacor POp = Progts Orignal de Centra Fanicoante FOC = Prajetn Orginal de Centro Coparticpants
E = Emenda de Cantro Coordanadar Ep = Emenda de Certro Parteipants Ec = Emenda de Centro Coparticipante
W= Notncagio de Centro Coordenador N = NetificagBo de Centro Faricpante
(") Formagao do CAAE
Codigo do Comté que estd
£N0 o8 SUDMSSE0 10 PrajEo  TIRO 40 Centro Bnaisands o pojeto

(OO b e o
I—l—l I_'_Il._l_l

.
Sequencial par tadss os Projetos Digitn verificador Sequencal ouando

i L i Para iniciar o parecer do

PRl s relator, clique em “Elaborar
e
Parecer do Relator”.

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Visualizar

Acesso a Arvore Visualizar projeto

Visualizar envolvidos parecer

de arquivos no projeto de de pesquisa

pesquisa

— DADOS DA VERSAO DO PROJETO DE PESGUISA

Titulo da Pesquisa: MANUAL 3.0 - TRAMITACAD NO CEP
Pesquisador Responsavel: juramapi
Area Temitica:  Gendtica Humana:
{Tratz-s= d= pesquisa envolvendo Genética Humans gue nio necessita de andliss ética por parte da CONER,
Versdo: 1
CARE: 4D0:84115.9.0000.0023
Submetido em: 0S/05/2015
Instituigo Proponente: Cantro Universiténio de Brasiiia - UNICEUE
Situagio da Versio do Projeto: Em ralatoris
Lecalizagio atual da Versio do Projeto: Centro Universitério de Brasiliz - UNICEUE
Patrocinador Principal: SOCIEDADE CATOLICA DE EDUCACAC DE UBERLANDIA - SOCEUB

= PARECER DO RELATOR

R ==lvo i
48135 {00:43 minutos strash.

Data Relatoria: 21/05/2015

= Apresentagio do |
Projeto:

%

= Objetive da -]
Pesquisa:

= [ O icone ** amplia cada um

= Avaliagio dos
Riscos 2

dos campos para facilitar o .

preenchimento do relator. -

= Comentarios e
Consideragbes
sobre a3 Pesquisa:

Oicone “ Visualizar Texto Padrao” apresenta os textos

* Conclusdes ou
Fendéncias e Lista
de Inadequages:

previamente cadastrados pelo CEP pra facilitar a relatoria (vide
manual Funcionalidades da aba CEP). Apds selecionar o texto
padrdo, clique em <Adicionar>.

VISUALIZAR TEATD FADRAQ ®
Campo Aszunio
Agresamago da Progsto 5]
| Busea
| Liata e TENTOS PADRAD
Campo & Ansunio & Agbo
Epressntaghs dn Aty awsanin erisdn peb amnstmde: - Marns B

Oenrrineia 1 41 da | ragstiage)

CAMPTE APRESENTAGAD D0 SROETD

Textn Padrao

Unidade Técnica Plataforma Brasil



). Platoforma
N Bravil

it Ad Referendum: Trata-se de comunicagéo feita pelo membro
TipoDocumante | Situagdo Arquivo do CEP (ou CONEP) que fez a andlise das respostas e

— TCLEs - Termos adequacbes enviadas pelo pesquisador responsavel para
. : Y i 15D et econ pendéncias apontadas em parecer inicial emitido pelo CEP (ou
- T = N pela CONEP) ?u do recurs~o enngo pelo pesquisador para
Brochura Invesfigadar parecer de “ndo aprovagdo” emitido pelo CEP (ou pela

Falha de Rosta e DhninaDeRosto pef CONEP), informando a coordenacéo do CEP (ou da CONEP)

T T - que ndo héa necessidade de colocar o parecer do relator em

Prcj PE_INFORMAGOES_BASICAS D discussé@o plenaria em razdo da indicagcdo de “aprovagao”,

Comprovants de pae Dos CONFROVANTE RECEPC podendo a coordenagdo emitir o parecer consubstanciado. A

Recepcdo

comunicagdo Ad referendum somente pode ser utilizada nos
casos de andlise de respostas de pendéncias e para analises
de recursos, jamais nas analises iniciais. A andlise inicial de um

%PE_C OMPROVANTE_RE

Recurso do Parecer ACE(T Erecu‘sc.:d‘ i . . .
protocolo de pesquisa deve sempre ser discutida em reunido
Recurso do Parecer Acel Brecursa pa com os demais membros do CEP, ndo sendo aceitavel que o

Comprevante de
Receptio

relator proponha a tramitacdo Ad referendum nas andlises
iniciais de protocolos.

* Situagio do Parecer: =| [T] parecer Ad-Referendum
Conzideragdes Finais a _

Aprovada

Nan Aprovado

Pendents

Refrago

| Adicionar Documento_| ho do Relator " Enviar Parecer do Relator Imprimir Parecer do Relator | Volta

ﬁparecer de <Retirado> significa que o

protocolo foi retirado de tramitacdo no \
sistema, ou seja, foi excluido. N3o podera Para finalizar clique em <Enviar
sofrer qualquer alteracdo e permanece Parecer do Relator>. A situagdo do
visivel apenas para histérico. projeto  serd  alterada para

<Aguardando Parecer do Colegiado>
*Pareceres de Retirado feitos por CEP de

Centro Participante excluirdo a Instituicdo \ /
da participacdo do estudo e ela ndo

retornard _nem através de emenda do

antro Coordenador. /
Avidas recebidas por e-mail: \

**Ad hoc: Trata-se de consultor externo ao corpo de membros do CEP (ou da CONEP) que pode ser consultado para esclarecer

dudvidas levantadas durante as analises e que demandem o entendimento especifico de alguma area do conhecimento. O consultor
Ad hoc ndo pode e ndo deve receber as informagdes do protocolo na integra, pois 0 mesmo ndo faz parte do corpo permanente
de membros do CEP que requisita a consultoria Ad hoc. O consultor Ad hoc deve receber apenas questionamentos pontuais e
especificos que geraram duvidas durante a analise do CEP (ou da CONEP) e os respectivos trechos do projeto de pesquisa que
geraram os questionamentos ndo respondidos durante a analise do CEP (ou da CONEP). O consultor Ad hoc nunca deve ser
informado sobre o titulo da pesquisa, o nome do pesquisador responsavel, o patrocinador do estudo, a instituicdo proponente da
pesquisa, assim como quaisquer outras informagdes que identifiguem a pesquisa ou seus responsaveis.

**Nota técnica: Documento elaborado por corpo técnico de assessores do CEP (ou da CONEP) que serve para auxiliar na analise

Qum protocolo de pesquisa pelo relator designado. /

Unidade Técnica Plataforma Brasil




Como elaborar Parecer do Colegiado?

« SITUACAO DA FESQUISA

Apreciagoes em Tramite

O Marcar Todas

Pesquisador
Apreciag3o * | Tipo * CARE * T 6
FO P 40054115.5.0000.0023 juremapi
—  DUCUMENTOS POSTADDS
Tipo Documento Situagio

Comprovanta do Receppdo | Acaito

dsicas do Projeto

Informacbes

Projeto Detathado / Brochurs

Inwestigsdor

Folha de Rosto

—  HISTORICO DE TRAMITES

Apreciagdo DatalHora Tipo Tramite
=0 Pareoar do relator amitido
o Acsitagio de Elsboragio de
Relstoris
FGi Confirmagio de Indicacio
de Relztaria
PO Indicsgio de Relatons
PO Acsitacio do PP
o 100 para avaliapio
LEGELHDA:
") Apreciagao

i .mF‘E_CCN‘v' FROVANTE_RECEPCAC_ 450725 pdf

B
FE_INFORMACOES_BASICAS_DO_E,

« ). PlataPorma
Brasil

Utilize o filtros de busca <Aguardando
Parecer do Colegiado> para auxiliar na

localizagdo do projeto

S0 Documental

0 Motificagio em Validapio Documental

Clique aqui para

iniciar o Parecer do

Colegiado

wr® | Rep* Sub * Mod * | 1°5ub * | Relator * Situagdo *
TESTE ‘e
18/05/2015 | DB/05/2015 | 21/05/2015 | 06/05/2015 SrECET | *
8/05/2015 | 06/D5/2015 | 21/05/2015 | 06/05/2015 MANUAL 2.0 parscar a4
colegiado

Arguivo

Surgira a tela com todos
os dados do projeto e o
Histdrico de Tramites

Fesquisadar

JEMERT | pincipat
| memapt | i o
Versio Rutor Perfil Origem Diestino Informagoes |
ESTE Centro Universitino de Brasilia | Centro Universitdno dz
1 Coordanador
KANLAL 3.0 e - - UNICEL! Brasilia - UNICEUR
< Centro Universitano de Brasilia | Centro Universitario de
1 e sistor | Membro do CEF ohy
Setos fdtay | Metetdo - UNICELB Brasilia - UNICEUR
. TESTE . Centro Universitdnic de Brasifia | Ca
' MAMLIAL 1 | Doordenadol - UNICELB Brasifiz - LINICELIS
5 TESTE Coosdenador Cantro Linivarsititic da Brasilia | Cantro Univarsitinic da
MANUAL 3.0 > - - UNICEUS Brasilia - UNICEUB
iz TESTE Cinoedeniadon Centro Universitirio de Brasilia | Cantro Universitdric de
. MANUAL 3.0 e - UNICEUE Brasilia - UNICEUB
B —— Fesquisador Py Centro Universiidnie de

Principal

Braziliz - UNICEUB

PO = Projeto Original de Centro Coordenadocr
E = Emanda de Centro Coordenador
N = Notficacio de Ceniro Coordenador

POp = Projets Original de Centro Participante
Ep = Emenda da Certro Parficipants
Mp = Notficagio de Ceniro Participante

POC = Projeto Original de Centro Coparticipants
Ec = Emenda de Ceniro Coparticipants

") Formagao do CAAF

Ano de submesdo de Projeto

Chdigo do Comité que astd

Tipe do centro snalizando o projeto

|2 o] nlwle]als]- [av]

[t fe]ele]

Sequencial para todos os Projetos
submetdes para spreciacic

Diigitn werificador

S KN EX A ER
!

Sequencial, guando
estude possul Centro(s)
Participante(s} efou Coparlicipanie(s)

M Elabrorar Parecer do Co |

O Coodernador deve
clicar aqui para iniciar
o Parecer do Colegiado

Unidade Técnica Plataforma Brasil




* Objetivo da
Pesquisa:

* hvaliagio dos
Riscos e
Beneficios:

* Comentarios e

Consideragbes
sobre a Pesquisa:

* Consideragbes
sobre os Termos
de apresentagio

obrigatoria:

Recomendagbes:
= 4

v

* Conclusdes ou
Pendéncias e Lista
de Inadequagies:

«C). PlatgRorma

X Bravil

avaliar ;ituagén de vulnerabilidade);

—instrumento de cocletz de dades;

- critérios de inclusdo e exclusdo;

- destino do material cbtido/informagdes
MRNUAL 2.0 - I'R.BMIIBCéD NO CEP

—instrumento de cocletz de dades;

- critérios de inclusdo e exclusdo;

- destino do material cbtido/informagdes
MRNUAL 2.0 - I'R.BMIIB@D NO CEP

—instrumento de cocletz de dades;

- critérios de inclusdo e exclusdo;

- destino do material cbtido/informagdes
MRNUAL 2.0 - I'R.BMIIB@D NO CEP

—-procedimentos com o3 participantes;
—instrumento de cocletz de dades;

- critérios de inclusdo e exclusdo;

— destino do material cbtido/informagfes

—-procedimentos com o3 participantes;
—instrumentc de ccleta de dades;

- critérios de inclusdo e exclusdo;

— destinc do material cbtido/informagdes

— DOCUMENTOS POSTADOS

Tipo Documento

Folha de Resto

Projeto Detalhado /

Brochura In
Informaghes Ba
Projeto
Comprovante de
Receppio

Situasio do. Pacecer- 2 =

* Mecessita
Apreciagio da
CONEF?:

s

Situagio Arquivo

ﬁ"olt‘a[}eﬂosm. pdf

lElcupar.p:"

apds

apds

apds

apds

apds

a

a

a

a

a

]
FE_INFORMAGOES_BASICAS_DO_PROJETO_450735 pdf

“Blrs_COMPROVANTE_RECEPCAQ_450755 paf

pesguisa.

pesguisa.

pesguisa.

pesguisa.

~

O parecer ja estara preenchido
com as consideracgées do relator e
0s campos estardo habilitados para
acrescentar/retirar informagdes.

J

T

»

B

pesquisa. -

Postagem Butor Perfil Agio
oeioszats juremap1 Eﬁ?;:;;;:m )
penar |
r

~

Esta opcdo s6 estard habilitada quando
o projeto ndo se enquadrar em Area

O sim @ N3o

Justificativa para Envio 3 CONEP

Temadtica Especial. Nesse caso, o CEP

podera solicitar apreciacdao da CONEP
com a devida justificativa.

‘Consideragbes Finaiz a Critério do CEP:

)

k .

! Guardar R: h

Enviar Parecer do Colegiadc4

imprimir Parecer do CDIegiach \fnltafl

-

-

Para finalizar, clique em <Enviar Parecer do
Colegiado>. A situacdo do projeto passara a ser
<Aguardando revisdo do parecer do colegiado>. A
revisao é elaborada somente pelo Coordenador.

J

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Como emitir Parecer Consubstanciado?

« SITUAGAO DA PESQUISA

Apreciagbes em Trimite Apreciagies Finalizadas @@

[C] marcar Todas

[ Aguardando Validacio de Recomendacies da CONEP [ &m Recepcéo e Validagdo Documental

D Aguardando apreciacéo de D Em relatoria

[ Aguardande confirmacéo de indicacdo de relatoria

] Aguardando indicacdo de relatoria [T Relatoria Recusada
- i [} Notificacdo em Validacdo Documental

I Aguardando revisdo do parecer do colegiado I

Buscar

Pesquisador

oo ¢ s "t - B N osub ¢ 4 | situacio ¢ MT. Agdo
Apreciagio CAAE Responsavel * Vr Rcp Sub Mod 1°5ub Relator Situagao ¢a
TESTE Aguardando
PO 084115.9.0000.0023 | juremapi 1 | 180082015 | 061052015 | 210512015 | 061052015 | WanpaL | [5VSEC 90 4 s
20 parecer do
c

am a evolucdo da tramitaco ha mais de 04 dias.

Clique no lapis para inicar a
\ Revisdo do Parecer do
Colegiado

O Coordenador deve utilizar os filtro
de busca <Aguardando revisdao do
parecer do colegiado> para facilitar a
busca do protocolo desejado.

\- J

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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* Comentarios e | =
Consideragbes sobre
a Pesquisa: |

* Consideragbes sobre |
os Termos de
apresentagdo |

obrigatéria: |-

Recomendagdes:

* Conclusesou | =
Pendéncias e Lista de

Inadequagtes: | .

= DOCUMENTOS POSTADOS

Tipo Documento Situagao Arguivo

i ——
Folha de Rosto " | | WelfolhaDeRoste pdf
Projets Detalthads /

Brochura Investigador || Bopen.pat

Informacdes Bésicas do
Projetn

| = 2
! | PE_INFORMAGOE

Comprovanie de
Aescepcdo

T (-
| | &lPB_COM

* Bituagdo do Paracar: | /(10
* Necessita i
Apreciagdoda Sim @ MEo
CONEP?:

Justificative para Envio a CONEP

—/ ATENGAO! Para pareceres na situac3o

“PENDENTE” o CEP deve elencar as
pendéncias ou um resumo no campo
<Justificativa>, pois a informagdo aparecera
para o Pesquisador ao clicar no icone
“Pendéncia Emitida pelo CEP”, na aba
Pesquisador.

As informacgdes inseridas neste campo
também serdo apresentadas na coluna

"

“Informacdes”, no histérico de tramites.

Consideragdes Finais 3 Critéric do CEF:

Justificativa:

Editar Parecer do Ci

»

i

Recusar Parecer

Acatar Pareger do Ci

O Coodernador
podera <Editar o

~

O Coodernador podera

Para finalizar, clique em <Acatar Parecer
do Colegiado>, surgira a tela:

Confirmar

Confirma o aceite do Parecer do Colegiado?

| Confirmar || Cancelar I

A situacdo do projeto sera alterada para
<Parecer Consubstanciado Emitido>.

Parecer do <Recusar o Parecer do
Colegiado>, retornando a

/ situacdo da andlise para

Colegiado>.

<Aguardando parecer do
colegiado> para que novo
parecer seja elaborado.

- /

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Parecer Consubstanciado Emitido

CENTRO UNIVERSITARIO DE g ma
BRASILIA - UNICEUB %m

PARECER CONSUBSTANCIADO DO CEP

DADOS DO PROJETO DE PESGQUISA

Titulo da Pesquisa: TITULS PUBLICO DO PROJETO DE NUMERD CAAE = 245037130
Pesquisador: AGENTE 10305

Area Temitica:

Versao: 1

CAAE: 24503713.0.0000.0022

Instituigio Proponente: Centro Universitario de Brasilia - UNICEUB

Patrocinador Principal: Financiaments Proprio

DADOS DO PARECER

MNomero do Parecer: 021.726

Apresentagio do Projeto:

123

Objetive da Pesquisa:

123

Avaliagio dos Riscos e Beneficios:

123

Comentarios & Consideragies sobre a Pesquisa:
123123

Consideragies sobre os Termos de apresentagio obrigatoria:
123

Ftemm«pae:

123 .

Conclustes ou Pendéncias e Lista de Inadequagdes:
123

Cnniidemt;sgs Finais a eritério do CEP:

Enderago. SEPM 7007 - Bloco £, 53ia 6.110, 1° andar

Balmo:  Seir Universians CEP. 70.7390-075
UF: DF Municiplo:  ERASILIA
Talefone: |51)3965-1200 Fam: [61)3966-1511 E-mall; comite. bioeticaiunicaub. br

Pigine 01 de 20
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CENTRO UNIVERSITARIO DE Plotaforme
BRASILIA - UNICEUB %

Contnuaglo do Farscer: 321.786

Este parecer foi elaborado baseado nos decumentos abaixo relacionados:

Tipo Documento Arquivo Postagem Autor Situagdo
Projeto Detalhado / | Argumentacdo_na_Bioética.docx 07/11/2012 [AUTOR DO Aceito
Brochura 15:58:31  [ARQUIVO 4818438
Investigador 8
Folha de Rosto folhaDeRosto. pdf 07/112012 [AUTOR DO Aceito

15:55:30 | ARQUIVO 481 8439
Informagdes Basicas| PB_INFORMACCES_BASICAS_DO_P | 07/11/2013 [AUTORDOC Aceito
|do Projeto ROJETO 245037.pdf 15:57:25 | ARQUIVO 4616442
Qutros 0054_0001.pdf 20/11/2043 [AUTOR DO : Aceito
08:48:52 |ARQUIVIO 4801328
Qutros Termo_Autorizacdo_Uso_Gravagdo - 20/11/2043. |AUTOR DO Aceitc
Marilia docx 08:51:30_ |ARQUIVO 4801934
Interface REBEC PB_XML_INTERFACE_REBEC.xml 1710312014 JAUTOR DO Aceito
17:35:24 | ARQUIVO 8029430
Situagio do
Aprovado
Necessita Apreciagao da CONEP:
Nio

BRASILIA, 18 de Agosto de 2015

Assinado por:
TESTE MANUAL .
(Coordenador)

-

O Parecer Consubstanciado exibird a
documentos apreciados na versdo em andlise com:
Tipo de Documento, Nome do Arquivo, Data da
postagem, Autor (responsavel pela postagem do

lista dos

ou Recusado).

\_

documento) e Situagdo de cada documento (Aceito

J

Enderego: SEPN 70/907 - Bioco &, saia 6.110, 1° andar

Balrro:  Setor Universitario CEP: 70.790-075
UF: DF Municiplo: BRASILIA
Telefone: (51)3965-1200 Fax- (61)3365-1511 E-mall:  comite boetica@unicaud.br

Pagne (2 de 2
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Como proceder quando o projeto se encontra em situacao de: “Aguardando
Valida¢dao de Recomendacgoes a Conep”

Para este tipo de situacdo o parecer pode tanto de:

“Devolvido com recomendac¢do” ou “Aprovado com recomendacdo” pela CONEP

Pesgquissdor

Aprecisgho * | Tipo * CAAE * Rospeasivel® |V *loRep™ Sub * Mod ¥ Sub*  Rewtor * | Siusgio * AT Agla

PO " OtasZatd 3.0000 3438 1 T 020IS . 2HMG0Ed | OROARO1E | 21020,

Quando a CONEP emite o parecer com a situacdo
Aprovado com recomendagdao ou devolvido com
recomendacgao o projeto retorna para o CEP para que Elabore o parecer do

estas recomendacdes sejam validadas. colegiado.

Se o projeto recebeu o parecer com a situagdo “Aprovado com recomendacao”

s N -l = JEras i B ® 5] 1 poan g & -
v Eoucknbis o fEfbIRfbrE! O peaguissdor Jurems Pesgquisadoca 42 projers de 01412814.3.0000.3432 ¢ projete

Pandd aelisia aa|= '-11-5:'.-'-'-\”‘;-‘5
de Insdequagies

kL

Devem ser observadas as
recomendagdes apontadas pela
CONEP.

- =
=t raCaRosD pat

*suagiede o ——1 |

Justificative pars Ervic s CONEP

Sé é habilitada a situacao
Pendente para o parecer.

Cormicersgiens finai 8 Critisio do CEP

Adicionar Dosuments | Gusrdar Rascuntis do Colagiada || Emviar Paneses do Colegiade | irnpuiomic Porecar do Colegiadn  Voliar|

Emitir o parecer do colegiado, depois deve ser liberado o parecer
consubstanciado para que o pesquisador possa responder as pendéncias.

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Se o projeto recebeu o parecer com a situagdo “Devolvido com recomendacdo”

* Conclustes ou
Pendéncias e Lista
de Inadequagies:
e

—

CONCLUSAC PENDENCIAS16037

-

DOCUMENTOS POSTADO S

Tipo Documento Situagdo Arguivo
T s & = gl R T
1 Dedamconge Aceito LI 450713 Projeio FEOLS - Aualiagio Devem ser observadas as
= Fesguissdores Metodologica.doc
I ~
LR recomendac¢des apontadas
Informacdes Basicas do Aceito » X
Projeto = FE_INFORMAGCOES_BASICAS_DO_PROJETO..
i pela CONEP.
TCLE ! Termos
; - TTon e
Assentimants / r - G 1310142014 |y omnimas
ustificativa de Aceito "BTCLE TG jovens paf 15050 | ARGUIVO B
Auséncis e -
; AUTOR DO
Projeto Detalhade / 13/01/2014 &
E,DJD,,U,E Investigador || AACERD Berojete PPSUS finsl platsferms. pdf 14:50:30 ARCLIVEY o
d - i 5287074
AUTOR DO
= 12:01/2014 | -
Folha de Resto Aceto "EFFsUS FR R 2014 paf 14:50.05 ARCUINGD Pl
e 5287078
HH o Ocorréncia 11 a 15 de 15 registro{s)
* Situagdo do -
Parecer
* Hecessita
Apreciagdoda|
conep?d| Nao Aprovado

Pendente

Justificativa para Envig

Sé sao habilitadas as situagdes: Nao Aprovado,
Pendente e Retirado para o parecer.

Considersgies Finais a Critério do CEP:

PRRECERS16037

Adicionar DDcumench Guardar Rascunho do CnlegiadtJ I Enwviar Parecer do Cnlegiagl Imprimir Parecer do Cnlegiadc4 \A)Ha:|

deve

consubstanciado
pesquisador recebe o parecer.

Emitir o parecer do colegiado, depois
ser liberado o

parecer

para que o

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Analise de Notificacao

Vocd aztd ami CEP > Projetos > Buscar Projato da Pecquisa

GERIR CEP

BUSCAR PROJI DE PESQUISA

Tilule da Pesafisa

—

CAAE
3|l

Pesquisador Hesponaavsl

\Tipo da Projato

ﬁ); de Apreciagio

| Matificacao

Institiicin Profonents
| |

Palavra.chavg

Buscar Instituigio| Limpar|

| "] Minhas Apreciagdes =] Projete Aprowado Anterior 2 Plataforma Brasil
W« SITUAGAQ qmusn

s | Selecione

Atente-se aos filtros para
facilitar sua busca.

i

Marcar Todas

alidagao de R dagdes da COMNEP 7 Em Receprio e Validag 3o Documental

— Aguardando apreciagdo de 2 Em retatoria

= Aguard
— Aguat . e
~w Depois de efetuada a busca, verifique o
z Aguarn . s . .

resultado e clique no icone indicado para

“Gerir a notificagdo”.
Apreciagio * | Tipo * CAAE * R::;:::::" Ww* |Rep™ | Sub* Mod * 1°Sub *

M1 P | DO6753129.0000.0031 Jurema ADM 1 16/10d2012 | 01/04/2016 16102012

©Os registros em vermelho aguardam 3 evolucdo da ramtacdo ha mals de 04 dias

- Relatoria Recusada

Relator * N.T. Agio
Motificagdo em
Validagdo =2
Documental

— DOCUMENTOS POSTADOS
Tipo Documento Situagéo Arquivo Postagem Autor Perfil Agdo
Envie de Relatério Parcial P i'ﬂ1 .docx 01/04/2016 16:23:41 Jurema ADM Pesquisador Principal pel
- HISTORICO DE TRAMITES
Apreciagio Data/Hora Tipo Trimite Versdo Autor Perfil Origem Destino Informagoes
M1 01/04/2016 16:24:01 Notificagdo enviada 1 Jurema ADM | Pesquisader PESQUISADOR | Treinamento Plataforma Brasil abdc

Caso o Pesquisador Responsavel tenha

Confirme os dados de sua
notificacdo e os documentos

Projeto Original de Centro Participante
menda de Centro Participante

esquecido de anexar algum documento,

otificacdo de Centro Participante

POc = Projeto Original
Ec =Emenda de Cent|

postados para validar o

é possivel que seja anexado pelo CEP

Cadige do Comité que estd
analisando o projeto

durante a apreciagdo.

centro

/O
<~ L]

\r

Sequencial para todos os Projetos
submetidos para apreciacic

Sequencial, guando
estudo possui Centro(s)
te(s) e/ou Coparticipante(s)

Adicionar Documento |

“Aceite” da mesma.

Rejeitar | Aceitar |

Unidade Técnica Plataforma Brasil



Aceitar Notificagao

Ciente

() PlatgRorma

X Bravil

Selecione s opgio dessjada:

Indicar Relator

Sair

-

Ao clicar em “Ciente”, nao
caberd relatoria completa
com emissao de pareceres de
relator, colegiado e

consubstanciado.

J

Ao clicar em “Indicar Relator”, o
projeto entra em fase de
“Aguardando indicagdo de
relatoria” e segue as etapas

comuns de andlise.

J

Envic de Relatéric Parcial Postado Heumiculo.dosx 18/01/2020 10:18:657 jurema Pl Pesguisador Principal Pl
o Para notificagcdo é possivel liberar o
* Situagao do
Parecen, parecer com situacdo Aprovado, Nao
Caonsideragdes Finais g X
Aprovado Aprovado e Retirado.
MNao Aprovado
Retirado
Adicionar Documento | ‘Guardar Rascunho do Relator Enviar Parecer do Relator Imprimir Parecer do Relator | Volta

Unidade Técnica Plataforma Brasil



4 ). Plataforma

v N Bravil

Quais notificacoes necessitam de relatoria?

Existem Notificacdes que sdo apenas de Ciéncia e outras que deverao
ser analisadas peloCEP. Abaixo, segue quadro com os tipos de Notificacéo e a

acao relacionada:

Tipo de Notificagéo

Opcoes

Envio de Relatério Parcial

Andlise pelo CEP e/ou pela CONEP *

Envio de Relatdrio Final

Andlise pelo CEP e/ou pela CONEP *

Envio de Relatdrio de Suspenséao de
Projeto

Andlise pelo CEP e/ou pela CONEP *

Envio de Relatério de Cancelamento

Andlise pelo CEP e/ou pela CONEP *

Carta de Autorizacado da Instituicdo Ciéncia
Envio de Relatorio de Inicio do Ciéncia

Projeto
Comunicacéo de Inicio do Projeto Ciéncia
Ciéncia

Comunicagao de Término do Projeto

Opcéo outros

Exemplos: Evento adverso, desvio na
conducéao do protocolo, brochura do
investigador, material para divulgagéo
da pesquisa, informacgdes sobre os
resultados da pesquisa e demais
documentes pertinentes, desde que nao
alterem o conteudo do projeto, uma vez
gue deve ser realizada por meio de
Emenda.

Cabera ao CEP e/ou Conep decidir se dara ciéncia ou
emitirq parecer sobre a notificagéo

*Caso o protocolo de pesquisa tenha sido analisado pela Conep as notificagdes serdao encaminhadas pelo CEP para
analise pela Conep, com excegdo de eventos adversos notificados individualmente, segundo as orienta¢des da Carta
Circular n2 13 de 2020.

** Quanto ao relatério consolidado: Além do CEP vinculado ao centro coordenador, a Conep também fard avaliagdo
do relatdrio consolidado sobre eventos adversos no caso do protocolo estar enquadrado no item IX.4. da Resolugdo
CNS n° 466 de 2012.

NotificagGes que recebem pareceres sdo todas aquelas que sdao encaminhadas para relatoria:
Envio de Relatério Parcial
Envio de Relatério Final
Envio de Relatdrio de Suspensdo — Suspende o estudo por prazo determinado.
(Ex.: Casos de projetos que estdo aguardando patrocinio, porém o prazo estipulado no cronograma esta sendo

contabilizado)

Envio de Relatdrio de Cancelamento — Quando existe a impossibilidade de dar continuidade ao estudo

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Como se da a aceitag¢do do Projeto nos CEP Coparticipantes?

BUSCAR PROJETO DE FESQUISA

1| Apreciagbes das Coparticipant »
= r Pesquisador o Primeira o Ao
— s & + 3 s S sfolly 2 & 5
Apreciagdo CAAE Rttt Versiao Submissao i Situagao &
2/08/2015 = 46 e Validaclo
POc LANGER 1 it 1g/ason15 | BT Reoepgio e Validags v %A
14:21:52 Documental
19/08/2015 P i
Ec2 LANGER 3 ?3 alt 19/08/2015 Aguardando apreciacgdc de Ect £
14:21:52 2
10812015
Ect LANGER 2 :3?‘3:?‘1 19/08/2015 | Aguardando spreciacio de POe P

: -

Quando o CEP da Coparticipante apresentar o protocolo apenas com o icone lupa (Detalhar
Projeto) significa que existe uma versao anterior ainda em analise no CEP Coparticipante.

No exemplo em tela, as apreciacdes da Ecl e da Ec2 (Emendas enviadas do Centro Coordenador
para o Centro Coparticipante) estdo aguardando apreciacdo do Projeto Original no Centro
Coparticipante (POc) e apreciacdo da Emenda 1 no Centro Coparticipante (Ecl), respectivamente.
Por sua vez, o Projeto Original recebido no Centro Coparticipante (POc) estd na situagdo “Em
Recepgdo e Validagdao Documental” com possibilidade de Aceitar Analisar o Projeto ou Recusar a
Participag¢ao no Projeto:

Agdo

w = | D

Aceitar Analisar o Projeto - O projeto sera analisado neste CEP e um parecer
consubstanciado sera emitido com uma das duas situagdes: Aprovado ou Mao
Aprovado.

Agdo

L ] e

Recusar Participagdo no Projeto - A coparticipante ndo participard nesta cu em outra
versao deste mesmo projeto.

A andlise da Ec1 sé serd liberada apds analise do POc para que as alteracdes dos protocolos sejam
analisadas na mesma ordem em que foram emitidas pelo Centro Coordenador.

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Pendéncias em projetos de Coparticipante

PLATAFORMA BRASIL 3.1

PENDENCIAS EM PROJETOS DE COPARTICIPANTE
PARA COMITES DE ETICA

A versdo 3.1 da Plataforma Brasil possibilta que o CEP determine pendéncia nas
apreciagoes realizadas por comités de ética vinculados as instituigdes coparticipantes. Este
documento detalha as alteragdes nos tramites pertinentes a nova verséo do sistema.
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). PlataPorma
N Bravil

SUMARIO
HISTORICO DE REVISOES .......oourimimiiieeiseies e iessesssss s esses s sssessessssssss s sssesssssessessnes 1
Pendéncias em projetos de COPartiCiPANTE ..........evueeeeeieeie e iee et e eneeemeeeneeas 3
ATE 13 DEOUTUBRO BEEOI 7 o s s s e 3
APRATIH DEN S BECUTOBRD BEROITT oo i s e i s s s ke s 6
1. Instituicdes Coparticipantes sem vinculo com comité de ética..........ceceeveerieiveciecieriienenn, T
2. Aplicando uma pendéncia dOCUMENEAL..........coiiiiiieieieieeie et e e e e neeeneeens 8
3. Determinando pendéncia através A8 PAr€CEN...........cccveeeivieeiiiieeeneeeeiieeeaseaeeessiaeeseneeenens 9

N

Unidade Técnica Plataforma Brasil



. PlatoPorma
Braysil

PLATAFORMA
BRASIL 3.1

PENDENCIAS EM PROJETOS DE
COPARTICIPANTE

== 13 DE OUTUBRO DE 2017

Na versdao 3.0, quando um projeto com instituicoes
coparticipantes € aprovado pelo Comité de Etica do centro
coordenador, uma copia inalterada do projeto é enviada diretamente
para o Comité de Etica responsavel pela instituigdo coparticipante.
Este Comité de Etica pode rejeitar o projeto sem apreciagao e sem
emissdo de parecer, ou avaliar o projeto podendo determinar a
aprovagao ou nao aprovagao. No caso de rejeigao ou nao aprovagao
as seguintes situagdes sao aplicaveis ao estudo:

1. O estudo ndo pode ser executado na instituicdo
coparticipante.

2. A instituigdo coparticipante é removida do projeto
coordenador e ndo é possivel ao coordenador inclui-la
novamente no estudo.

3. Nao ha recurso aplicavel a decisdo do Comité de Etica
responsavel a coparticipante, nem é possivel recorrer a
Comissao Nacional de Etica em Pesquisas — CONEP.

A aprovagao do projeto no CEP responsavel pela instituigao
coparticipante habilita o pesquisador responsavel a incluir voluntarios
para a pesquisa na instituicao coparticipante.

Projetos de instituicao coparticipante aprovados nao estao
sujeitos ao envio de notificacdo ou de emenda exclusiva de
diretamente para o CEP responsavel pela instituicdo coparticipante.
Copias das emendas ao projeto coordenador sdo encaminhadas
pelo pesquisador e devidamente ao CEP coordenador, e apés a
aprovagdo também sdo enviadas diretamente para o CEP
responsavel pela instituicdo coparticipante para devida analise.

PROJETOS
COM
COPARTI-
CIPANTES

Desde a versao 3.0, em
vigor desde agosto de
2015, os projetos de
coparticipantes podem
contar com uma
apreciacao completa na
Plataforma Brasil. O
pesquisador responsavel
do Centro Coordenador
é também o responsavel
pelo acompanhamento
do tramite dos projetos
de coparticipante nos
seus respectivos
Comités de Etica. Em
projetos  Multicéntricos,
existe um responsavel
pelo acompanhamento
do projeto de instituicoes
participantes em seu

respectivo Comité de

ética.
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Pesquisador

Submete o
Projeto

v

Projeto

Comité de
Etica

Parecer do
Coordenador

Coordenador

Projeto Aprovado

Apreciacdo

~—

Co r.ni.té de Comité de
Etica Etica

Coparticipante Coparticipante

Aceite o
Cépia do Apreciacdo

Projeto

Parecer do Parecer do

CEP — CEP

Coparticipante Coparticipante
N&o Aprovado Aprovado

Rejeitado

A instituic3o
coparticipante &
retirada do projeto.

O pesquisadornao
pode inclui-la
novamente no projeto.

FIGURA 1 - FLUXO DE PROJETOS EM COPARTICIPANTE ATE 11 DE OUTUBRO DE 2017.
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Até 13 de outubro de 2017, os projetos que contam com instituicdes coparticipantes somente
estavam sujeitos a apreciacdo de Comités de Etica, se estas estivessem devidamente vinculadas.
O vinculo entre comités de ética e instituicoes é visivel ao pesquisado no passo (5) do cadastro de
projetos ao adicionar uma coparticipante, a Plataforma Brasil exibia o comité de ética que realizaria
apreciacao.

Na figura 2 pode-se ver que a instituigdo apresentada mais acima possui comité de ética, ja
a instituicao INSTRS00003 - Instituicao RS 03 nao apresenta comité de ética.

Nome da instituigdo - - :
- ¢ Nome do responsavel Comite de Etica
Coparticipante
INSTRS000011 - Instituicae _ CEPRS-000011 - CEP Ric
— : Patricia Passareli =
RSO11 Grande 011
INSTRS00003 - Instituicao T T
RS 02 Fatrnicia rassareln
s e
 J gt |
Ingey #0 Copartcipe o. ‘ ‘
Py "m;::;::j” Nome do responsivel Comité de Enca :Mb";f‘t":‘:‘c;mti‘ e Agoes
INSTRS000011 - Institiede | payicia Pasare PEPREG00014 - CBF R i 2
ande
198 e mains: o Patrvos Passare &

FIGURA 2 — EXEMPLO DE INSTITUICAO COM COMITE DE ETICA VINCULADO E DE INSITUICAO SEM VINCULO
COM COMITE DE ETICA

A Plataforma Brasil nao gera copias do projeto para
instituicoées coparticipantes vinculadas ao mesmo comité
de ética da instituicao coordenadora. O parecer do comité

de ética neste caso aplica-se a instituicao coordenadora e
as instituicoes coparticipantes.

QUADRO 1 - COPIAS DE PROJETQ COPARTICIPANTE

Nesta versao (3.0) ndo é possivel ao comité de ética solicitar ajustes ao projeto por meio de
pendéncia documental, nem solicitar ajustes emitindo parecer de pendéncia.
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~ DE 13 DE OUTUBRO DE 2017

Na versdo 3.1, que sera disponibilizada em 13 de outubro de 2017, quando um projeto com
instituicdes coparticipantes for aprovado pelo Comité de Etica do centro coordenador, uma copia
inalterada do projeto continuara sendo enviada diretamente para o Comité de Etica responsavel
pela instituicdo coparticipante. O Comité de Etica em questdo ndo podera rejeitar a avaliacdo do
projeto sem apreciacdo devendo emitir obrigatoriamente um parecer sobre o projeto.
Eventualmente, o Comité de ética também podera emitir uma pendéncia documental determinando
a adequacao da documentagdo do projeto ou de alguns campos do projeto pertinentes ao
coparticipante. O comité de ética podera aprovar, ndo aprovar, retirar ou determinar pendéncia a ser
respondida_pelo pesquisador. A avaliagdo do Comité de Etica na instituicdo responsavel podera
resultar em:

1. Aprovacdo: o que habilitard o pesquisador a iniciar a inclusédo de participantes de
pesquisa na instituicdo coparticipante.

2. Nédo aprovacdo: o que resultard na retirada da instituicdo coparticipante do projeto
coordenador, ndo sendo possivel a aplicagdo e recurso.

3. Pendéncia: o0 que habilitara o pesquisador a editar a copia do projeto de coparticipante e
envia-lo novamente para nova apreciagdo do CEP responsavel pela coparticipante, que
podera determinar a aprovagao, a nao aprovagao ou novas pendéncias.

4. Retirado: geralmente por solicitagdo do pesquisador, o que retirara a instituicdo
coparticipante imediatamente do projeto.

Caso a coparticipante seja Pesaaacor
retirada do projeto por apreciagao Submete o
resultante em ndo aprovagdo ou e
retirado, o pesquisador coordenador DRar o S
podera voltar a incluir a instituicao C;:"‘:t:;z“ Etica
coparticipante no projeto em futuras ol | Projeto
emendas, que serdao igualmente N
encaminhadas para 0 CEP
responsavel pelas novas apreciagoes.

Projeto

~e—

Efica

O projeto de coparticipante
. s ) Comité de
continua ndo sujeito a emendas Etica

exclusivas. e et
praciach rojeto

O fluxo de apreciagio do I N n s
projeto de coparticipante no comité de

i . i ; Pesquisador A instituigiio :
ética torna-se .mals parecido com o s S Pesquisador
fluxo de projetos coordenadores, inclus3o de imediatamente do Edita a Copia do Projeto e

voluntdrios Estudo. Nao é possivel Anexa Respastas as
solicitar recurso, mas Pendéncias

principalmente pela determinacao de

participantes no S faculd
a~ . 3 .{ 10
pendéncias. No entanto, o recurso P s SRR Copia do
continua nao sendo aplicavel ao U Bt AL Projeto
. A SN i i 5 g CEP da inst estudo, Através de
projeto de instituicao coparticipante. Copaikiante emenda no projeto

coordenador

FIGURA 4 — NOVO FLUXO DE PROJETOS DE COPARTICIPANTE

(o))
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1. INSTITUIGOES COPARTICIPANTES SEM VINCULO COM COMITE DE ETICA

A partir de 13 de outubro de 2017, a Plataforma Brasil passara a gerar um projeto para cada
instituicdo coparticipante mesmo que ela nao tenha um comité de ética vinculado. Caso uma
instituicdo ndo tenha vinculo expresso com qualquer comité de ética, uma cépia do projeto é
enviada para a Comissao Nacional de Etica em Pesquisa - CONEP, que ird indicar um comité de
ética apropriado para a apreciagao do projeto.

Quando as instituicdes coparticipantes estiverem devidamente
vinculadas ao mesmo comité de ética que o centro coordenador, a
Plataforma Brasil ndo gera copias do projeto para apreciagdo. Neste
caso, entende-se que a apreciagdo realizada pelo comité de ética
coordenador estende-se também aos centros coparticipantes e as
atividades nestes Ultimos centros ja podem se iniciar caso o comité de
ética aprove o projeto coordenador.

Por exemplo, considere o estudo da figura abaixo. Nele pode-se
ver que a instituicao proponente possui um comité de ética vinculado. A Plataforma
Ja a instituigdo coparticipante nao possui vinculo expresso com Brasil continuara
nenhum comité de ética. a ndo___ gerar
copias do projeto
para instituicoes
coparticipantes
vinculadas ao
mesmo comité de

ética da
FIGURA 5 - DESENHO INSTITUCIONAL DE PROJETO INCLUINDO instituicao
COPARTICIPANTE SEM VINCULO COM COMITE DE ETICA coordenadora.

Neste caso o
parecer do
comité de ética
coordenador

também se aplica
as instituicoes
coparticipantes.

Considerando que este projeto ndo possui qualquer pendéncia
ou Obice ético, a tramitagdo deste projeto ocorrerd de acordo com a
figura a seguir.

Pesquisador

Submete o
Projeto

O comité de ética
coordenador
neste caso deve
avaliar o projeto
levando em
consideracao
questoes
relacionadas as
instituicoes
coparticipantes.

(Vinculado)

Apreciacao
Indicacao

Comité de Etica

Parecer do
Coordenador

(Indicado)

Apreciagao

FIGURA 6 - FLUXO DE PROJETO INCLUINDO COPARTICIPANTE
SEM VINCULO COM COMITE DE ETICA

QUADRO 2 - COPIAS DE
PROJETO COPARTICIPANTE
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2. APLICANDO UMA PENDENCIA DOCUMENTAL

A aplicacdo de pendéncia documental em projeto de instituicdo participante segue 0 mesmo
procedimento dos projetos de coordenador e participante. Ressalta-se que, ao aplicar pendéncia
documental, o Comité de Etica deve levar em consideragdo que o pesquisador ndo podera
substituir documentos originarios do projeto coordenador, nem alterar campos relevantes do
Projeto, podendo apenas incluir novos documentos ao projeto, e editar os campos “Deseja delegar
autorizacdo de preenchimento deste projeto a outras pessoas ja cadastradas no sistema” e
“Observagdes da Participante”.

Para emitir pendéncia documental em projeto coparticipante, a secretaria, 0 assessor ou 0
coordenador do Comité de Etica devem selecionar a aba CEP, localizar o projeto de coparticipante,
e clicar no lapis (opgao “Validar Projeto de Pesquisa”), conforme demonstrado na figura abaixo.

Situagdo * N.T.

®
2
L 4 . @
—_—
. - == _ \‘
< 3 . Pesquisador 3 A = 2 Q = $ ‘ ‘
Apreciagdo *  Tipo CAAE Hanponabvm ¢ [V Rep Sub * Mod * 1 . Relator ituagio N.T. Agdo ‘
» ?
...... 0121 2022017 Pz
ol /

Validar Proge de Pesquisa
—

FIGURA 7 — ABRIR PROJETO PARA EMITIR PENDENCIA DOCUMENTAL

Com o projeto ja aberto serd apresentada a opgdo Pendéncia Documental. Ao clicar no
botdo mencionado, a Plataforma Brasil abrird uma janela para que se possa escrever o motivo da
pendéncia documental.

Validar Projeto de Pesquisa
Confirma a recusa do Projeto de Pesquisa 7

OBSERVACAO

Confirmar Cancelar

FIGURA 8 - PENDENCIA DOCUMENTAL
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3. DETERMINANDO PENDENCIA ATRAVES DE PARECER

Para determinar situagdo de pendéncia na emissdo do parecer deve-se selecionar a opcéo
Pendente no campo “situacéo do parecer”.

* Necessita
Apreciagao da
CONEP?:

Pendente

Justificativa para Envio a (
P Retirado

FIGURA 9 - SITUACAO DE APROVADO EM PARECERES DE PROJETO DE COPARTICIPANTE

Projetos de coparticipante e participante nao podem ser
encaminhados para apreciacdo da CONEP. Portanto, a
opcao “Necessita a Apreciacao da CONEP” estara sempre

indisponivel projetos de instituicdo participante e
coparticipante.

QUADRO 3 - COPIAS DE PROJETO COPARTICIPANTE
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Projetos Multicéntricos

Em todas as submissdes de Projetos Multicéntricos quem devera fazer o cadastro do projeto de
pesquisa é o Pesquisador Responsavel do Centro Coordenador. Nos estudos multicéntricos, os demais
Centros Participantes somente tém acesso ao projeto apds a aprovac¢do no Centro Coordenador e na CONEP,
caso aplicavel.

O estudo é replicado primeiramente para o Pesquisador Responsavel de cada Centro Participante

gue podera editar o projeto para adequa-lo ao seu centro, e, em seguida, deverd clicar em <Enviar Projeto

ao CEP> (apds essa acdo o estudo estara disponivel para a andlise do CEP do Centro Participante).

Obs1: Caso o CEP ndo visualize o estudo apds o envio pelo pesquisador, a Instituicdo informada pode nao
estar vinculada ao CEP no sistema da Plataforma Brasil, assim, o estudo serd encaminhado para CONEP fazer
a indicacao de CEP.

O CEP pode coordenar quais instituicdes estdo no menu Administrativo — Dados do CEP (vide manual

Funcionalidades da Aba CEP).

Projetos Cadastros Administrativo Reunido Relatarios

"_”Dadus. do IEEIE'

# Buscar Projeto de Pesguisa

Efetuar Blogqueio Etico
Reenvio de Senha ao Usuario

Perfil de Acesso

Parecer Consubstanciado
O Parecer Consubstanciado nao pode ser alterado, apds a sua finalizagao, o sistema gera um nimero

para o Parecer. Além disso, para estudos com Coparticipantes e/ou Centros Participantes com parecer de

Aprovado, o sistema cria réplicas do protocolo e, por isso, ndo é possivel reverter essa agao.
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FLUXOGRAMAS

Analise de Projetos no CEP

Emmmo u P

Andlise de Projetos na CONEP
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ity comi ROTO e

~ PESQUISA
A

Obs.: Este fluxograma é referente a projetos aprovados pelo CEP que necessitam da apreciacdo da CONEP. A
analise na CONEP ocorrera quando o projeto for de drea tematica especial ou a critério do CEP com adequada
justificativa.
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Andlise de Projetos Multicéntricos (com Centro Participante)

RECEBER PROJETO
 DE CENTRO
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Analise de Projetos com Instituicdo Coparticipante (Versao 3.2)

Atenciosamente,

Unidade Técnica Plataforma Brasil.
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Consideracoes finais

A Equipe da Unidade Técnica Plataforma Brasil se coloca a inteira disposicao para auxilia-los no uso do
sistema. Qualquer orientacdo, duvida ou reclamacdo, pode ser feito via Atendimento Online ou via
preenchimento do formuldrio de contato:

http://plataformabrasil.saude.gov.br/visao/centralSuporteNova/enviarEmail/enviarEmail.jsf

Dicionario - Plataforma Brasil

A

Aguardando apreciagao do colegiado

Situacdo do projeto visivel apenas para os membros do CEP, neste caso o projeto de pesquisa ja passou pela
relatoria e o parecer foi liberado e fica no aguardo da sinalizacdo para elaboragdo do parecer do colegiado.

Aguardando confirmagao de indica¢ao de relatoria

Situacdo do projeto visivel apenas para os membros do CEP, neste caso a secretaria indicou o relator e o
coordenador do CEP deve confirmar esta indicacdo para entdo o projeto de pesquisa ser encaminhado a um
membro do CEP para relatoria.

Aguardando indicacao de relatoria

Situagdo do projeto visivel apenas para os membros do CEP, neste caso a secretdria aceitou o projeto de
pesquisa e o mesmo fica aguardando a secretdria indicar um membro do CEP para relatoria.

Aguardando liberagdo do parecer do colegiado

Situagdo do projeto visivel apenas para os membros do CEP, neste caso o projeto de pesquisa ja passou pela
apreciacdo do colegiado e parecer do colegiado foi liberado e fica no aguardo do aceite ou recusa do
coordenador do CEP.

Aguardando parecer do colegiado

Situagdo do projeto visivel apenas para os membros do CEP, neste caso o projeto de pesquisa ja esta com o
parecer do relator e foi sinalizado ao colegiado a emissdo do parecer.

Aguardando revisao do parecer do colegiado

Situagdo do projeto visivel apenas para os membros do CEP, neste caso o parecer do colegiado do projeto de
pesquisa foi recusado pelo coordenador e volta ao colegiado para revisao.

Assistente de Pesquisa

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Pesquisador assistente, perfil comum para alunos de graduacdo, que terdao seus orientadores como
Pesquisadores Responsaveis. E também para os projetos que pesquisa que hd participacdo de mais de um
pesquisador num sé estudo.

B

CAAE

Certificado de Apresentac3o para Apreciacdo Etica

CEP

Comité de Etica em Pesquisa

Ciéncia do Documento

Documento sem a necessidade de apreciacao pelo CEP, somente incorporado ao Projeto de Pesquisa.
Ciéncia do Pesquisador

Significa que o pesquisador esta ciente sobre a informacao.
CNS

Conselho Nacional de Saude

CONEP

Comiss3o Nacional de Etica em Pesquisa

Coordenador

Pessoa fisica, membro do CEP, que coordena as atividades dentro do CEP, assina pareceres e responde
legalmente pelo CEP.

D

Dano associado ou decorrente da pesquisa

Agravo imediato ou tardio, ao individuo ou a coletividade, com nexo causal comprovado, direto ou indireto,
decorrente do estudo cientifico (CNS,1996)

Desenho do Estudo

O conceito de desenho de estudo envolve a identificagdo do tipo de abordagem metodoldgica que se utiliza
para responder a uma determinada questdo, implicando na definicdo de certas caracteristicas basicas do
estudo, por exemplo: a populacdo e a amostra a serem estudadas; a unidade de analise; a existéncia ou ndo
de intervencdo direta sobre a exposi¢cdo; a existéncia e tipo de seguimento dos individuos; entre outros.

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Desfecho primario e Desfecho Secundario

Os desfechos primdrios e secundarios sdao entendidos como resultados estimados com a realizacdao da
pesquisa. Diferentemente de uma hipdtese, que é entendida como um questionamento levantado que
direciona a realizagao da pesquisa.

Em Recepgao e Validagdo pelo CEP

Estado do Protocolo de Pesquisa / Gestdo de Pesquisa / Recurso no qual o mesmo ainda ndo passou pela
triagem da Secretaria e ndo se encontra distribuido dentro do CEP para os tramites de apreciagao.

Em Relatoria

Esse termo estard visivel para os membros do CEP e significa que o projeto esta sendo analisado. Para o
pesquisador ficara visivel a mensagem: Em aprecia¢do pelo CEP.

G

Gestor de Seguranga do CEP

Pessoa fisica, membro do CEP, investida institucionalmente do poder de autorizacdo para nomeacdo e
exoneracdo de perfis de acesso ao médulo CEP.

Gestdo de Pesquisa

Documentos enviados para o CEP apds a aprovagao do PP. Os documentos, conforme suas caracteristicas,
serdo analisados pelo CEP ou somente indicados para ciéncia do documento.

GP
Ver Gestao de Pesquisa.

H

Impedimento Etico

Motivo pelo qual membros do CEP deverao se isentar de tomada de decisao, quando diretamente envolvidos
na pesquisa em analise. (CNS, 1996)

Incapacidade

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Refere-se ao possivel sujeito da pesquisa que ndo tenha capacidade civil para dar o seu consentimento livre
e esclarecido, devendo ser assistido ou representado, de acordo com a legislacdo brasileira vigente
(CNS,1996).

Instituicao Proponente
E a Instituicdo que esta propondo o projeto de pesquisa.

J

M

Membro do CEP
Perfil que participa do ambito do CEP, designado pelo Gestor de Seguranca do CEP.
Modulo CEP

Ferramenta que auxilia os CEPs no recebimento, andlise, gestdo e emissdo de pareceres sob o viés da
pesquisa envolvendo seres humanos no Brasil.

N

Nome Fantasia

E a designacdo popular de Titulo de Estabelecimento utilizada por uma instituicdo (empresa, associacdo, etc),
seja publica ou privada, sob a qual ela se torna conhecida do publico. Esta denominagdo opde-se a razao
social, que é o nome utilizado perante os érgaos publicos de registro das pessoas juridicas.

Nome Social

Nome Social é aquele pelo qual travestis e transexuais se identificam e sdo identificadas pela sociedade.
Fonte: PORTARIA 233, DE 18 DE MAIO DE 2010, Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo. Art. 1
Paragrafo Unico

Notificagao

Um pesquisador pode enviar ao CEP uma notificagdo que permite-o anexar um arquivo ao projeto de
pesquisa quando ela estd com a situagdo de Aprovado. A secretdria recepciona o arquivo anexado e dd ciéncia
sobre o mesmo, neste momento o arquivo é aceito pelo CEP e agrega ao conteldo do projeto de pesquisa.

NT - Nota Técnica
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Trata-se de um documento que os assessores da CONEP fazem para os Relatores da pesquisa. O coordenador
do CEP ndo podera visualizar a NT, apenas os relatores da CONEP (membros da CONEP).

o

Parecer

Opinido expressa em resposta a uma consulta. / Juizo técnico sobre questdo juridica ou administrativa,
emitido em processo por jurista, 6rgdo do ministério publico, ou funcionario especializado

Parecer do CEP Emitido

Parecer final do CEP/CONEP (Parecer Consubstanciado). Pode assumir as seguintes situa¢Ges: aprovado, ndo
aprovado, pendente e retirado.

Parecer do Colegiado

Parecer emitido pelos membros do CEP em consenso ap6s uma reunido para aprecia¢cdao de um Protocolo de
Pesquisa / Gestdo de Pesquisa / Recurso.

Parecer do Relator

Parecer emitido por um relator apds analise de um Protocolo de Pesquisa / Gestdo de Pesquisa / Recurso.
Este parecer posteriormente sera apreciado pelos membros do CEP em reunido prépria para emissao em
consenso do parecer do colegiado.

Patrocinador
Pessoa fisica ou juridica que apoia financeiramente a pesquisa.
Pesquisa

Classe de atividades cujo objetivo é desenvolver, ou contribuir para, o conhecimento generalizavel. O
conhecimento generalizavel consiste em teorias, relagdes ou principios, ou no acimulo de informacg&es sobre
as quais estdo baseadas, que possam ser corroborados por métodos cientificos aceitos de observagdo e
inferéncia (CNS, 1996).

Pesquisa Envolvendo Seres Humanos

Pesquisa que, individual ou coletivamente, envolve o ser humano na forma direta ou indireta, em sua
totalidade ou partes dele, incluindo o manejo de informagdes ou materiais (CNS, 1996).

Pesquisa Multicéntrica
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Projeto de pesquisa a ser conduzida de acordo com protocolo Unico em vdérios centros de pesquisa e,
portanto, a ser realizada por pesquisador responsavel em cada centro, que seguira os mesmos
procedimentos. (Resolu¢do 346/05,CNS)

Pesquisador

Pessoa Fisica que participa de uma pesquisa. Existem as seguintes classificacdes: Pesquisador Responsavel,
Assistente de Pesquisa.

Pesquisador Principal

Codinome adicionalmente conferido ao pesquisador responsavel quando este apresenta o projeto de
pesquisa por um centro qualquer (coordenador ou ndo) em uma pesquisa multicéntrica.

Pesquisador Responsavel

Pesquisador responsavel pela proposicdo da pesquisa no ambito da instituicdo proponente, coordenacgdo
geral e realizacdo global da pesquisa, bem como pela integridade e bem-estar dos sujeitos da pesquisa.

PLATBR

Plataforma Brasil.
PP

Projeto de Pesquisa.
Projeto de Pesquisa

Documento contemplando a descri¢do da pesquisa em seus aspectos fundamentais, informacgdes relativas
ao sujeito da pesquisa, a qualificacdo dos pesquisadores e a todas as instancias responsaveis (CONEP, 1996),
visando sua aprecia¢do ética e cujos resultados s3o expressos na forma de um parecer. E a composi¢do do
projeto de pesquisa, TCLE e documentos anexos.

Protocolo de Pesquisa

Documento contemplando a descri¢do da pesquisa em seus aspectos fundamentais, informacgdes relativas
ao sujeito da pesquisa, a qualificacdo dos pesquisadores e a todas as instancias responsdaveis (CNS,1996).

Q

R

REBEC
Registro Brasileiro de Ensaios Clinicos
Recepgdo Recusada

Ocorre quando o CEP recusa a RECEPCAO do projeto, por motivos de erro de preenchimento ou por n3o ser
o CEP que irad analisar o projeto.
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Recurso

Ocorre quando existe uma nao concordancia do pesquisador com o parecer dado a apreciacdo de um projeto
de pesquisa, justificando e solicitando revisdo do parecer emitido.

Relator

Membro do CEP que analisa projeto de pesquisa e documentos da gestdo da pesquisa emitindo um parecer
sobre a conformidade ética.

Relatoria Recusada

Quando o relator recusa a execucao de relatoria do projeto.

Revisor

Membro do CEP que analisa o parecer do relator, e expressa sua opinido.
Risco da pesquisa

Possibilidade de danos a dimensao fisica, psiquica, moral, intelectual, social, cultural ou espiritual do ser
humano, em qualquer fase de uma pesquisa e dela decorrente (CNS,1996).

S

Secretaria
Membro do CEP que atua no papel de secretariado do CEP
Sujeito da Pesquisa

Participante pesquisado (a), individual ou coletivamente, de carater voluntario, vedada qualquer forma de
remuneragao (CNS, 1996)

T

TCLE

Termo de Consentimento Livre e Esclarecido, documento escrito em uma linguagem acessivel ao leigo sobre
os objetivos e os métodos da pesquisa.

Titulo Principal

O titulo principal nunca serd disponibilizado ao publico em geral por poder conter informagao critica e
confidencial relativa ao seu Projeto de Pesquisa.

Titulo Publico

O titulo publico podera ser disponibilizado em consultas publicas para referenciar seu Projeto de Pesquisa
depois de receber parecer de relatoria como aprovado. No titulo publico, ndo devera ser incluida qualquer
informagao com carater confidencial ou sensivel para seu Projeto de Pesquisa.

U
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w

Washout

E o tempo que o sujeito de pesquisa fica sem tomar o medicamento para que o mesmo seja eliminado de
seu organismo. Por exemplo: Uma pesquisa com uma substancia para uma determinada patologia para a
qual o sujeito ja usa um remédio aprovado, o estudo com washout estabelece que o sujeito deva suspender
a medicagdo para eliminagao total da mesma de seu organismo para iniciar tratamento com a substancia a
ser estudada.
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